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1. INTRODUGAOQ ~

A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao (PROPESP) da Universidade Federal do Para (UFPA), em
parceria com o0 Laboratorio de Pesquisa e Experimentagdo em Multimidia da Assessoria de Educagao a
Distancia (AEDi/UFPA) e com o Laboratorio de Desenvolvimento de Sistemas (LADES) da Faculdade de
Computagao do Campus Universitario de Castanhal, preparou uma proposta de padronizagao de sites para
0S 76 Programas de Pds-Graduagao (PPGs) stricto sensu da Universidade.

A proposta dessa agao € criar uma identidade visual padronizada para os sites dos PPGs, demonstrando o
vinculo institucional com a UFPA e a PROPESP desde o dominio proposto para as novas paginas:
www.ppgx.propesp.ufpa.br, no qual o termo ppgx sera substituido pela sigla de cada programa. As novas
paginas serao trilingues (portugués, espanhol e inglés).

Os visitantes serdo guiados nos novos sites por oito abas: O Programa, Académico, Pesquisa, Inser¢ao
Social, Agenda, Ingresso, Teses e Dissertagdes e Documentos. Ha também a pdgina inicial, em que 0
principal conteudo exibido sao as chamadas para trés noticias.

Para que as informagdes possam ser inseridas nos sites propostos, foi desenvolvido este tutorial, que visa
auxiliar a configuragao e administragao dos sites dos PPGs. Para a criacdo de um padrdo de sites, foi
realizado um estudo de caso a partir do Programa de Pos-Graduacdo em Teoria e Pesquisa do
Comportamento (PPGTPC), utilizando a plataforma Joomla versao 3.4.4, que permite a concepgao e
administragao de sites de forma simples e intuitiva, facilitando a atualizac&o das paginas. A manutengéo de
todos os sites dos PPGs € realizada por meio do Sistema de Gerenciamento de Conteudo Joomla. Para ter
acesso ao Joomla é necessario estar conectado a Internet por meio de um Computador, utilizando um
navegador (Firefox, Chrome, Internet Explore, etc.) para geréncia da pagina, e, além disso, ter um programa
para transferéncia de arquivos, tal como o FileZilla, que sera melhor abordado mais a frente.

0 tutorial estd organizado da seguinte maneira: primeiramente é apresentada a configuragao de acesso ao
servidor remoto (FTP), necessario para transferéncia dos arquivos que comporao o site; posteriormente é
apresentado como acessar, pelo Joomla, o ambiente de gerenciamento do site; o capitulo seguinte trata dos
conhecimentos basicos necessarios para manipulagdo da ferramenta Joomla; os capitulos subsequentes
estdo dispostos de acordo com as oito abas integrantes do site padrao (O Programa, Académico, Pesquisa,
Inser¢do Social, Agenda, Ingresso, Teses e Dissertagdes e Documentos); o ultimo capitulo trata do Plugin
de tradugao disponibilizado no site do PPG.



2. CONFIGURAGAO DO FTP USANDO O FILEZILLA ~

2.1. 0 QUE E FTP?

O File Transfer Protocol (FTP) ou Protocolo de Transferéncia de Arquivos é um programa utilizado para
estabelecer conexao entre um computador local (0 seu) e um outro computador remoto (o servidor). O FTP
€ usado basicamente para manipular diretorios e arquivos em outros computadores de modo rapido e
pratico. E através do FTP que vocé podera colocar os arquivos (imagens e documentos) que compdem seu
site, no servidor de arquivos remoto, de forma simples e eficiente. Um dos programas que possibilita 0 uso
do protocolo é o Filezilla. O proposito desta segdo é ensinar como instalar e configurar o programa FileZilla
para acessar sua conta e transferir dados entre o seu computador e 0 servidor da pagina do PPG. A escolha
do FileZilla é justificada por ser um programa gratuito, de codigo aberto (OpenSource), de interface simples
e facil utilizagao.

2.2. COMO BAIXAR 0 FILEZILLA

Primeiro, vocé deve efetuar o download do instalador do FileZilla, versao 3.14.1, para seu computador. Para
este tutorial o foco serd apresentar o processo de instalagdo para o sistema operacional Windows.
Contudo, no site oficial do aplicativo existem diferentes versdes para as mais diversas plataformas, como
por exemplo, 0 Mac OS X e o Linux.

Para acessar o site do FileZilla, digite 0 enderego a seguir na barra de enderegos do navegador de sua
preferéncia:

filezilla-project.org/download.php

Em seguida, para efetuar o download do programa para o sistema operacional Windows, clique no botéo
Download Now, destacado na Figura 1. A pagina sera redirecionada para outro site € em 5 segundos 0
arquivo comegara a ser baixado para seu computador. Deixe o arquivo salvo em uma pasta de sua
preferéncia.

IAFileZilla.......

Home Client Download

FileZilla The latest stable version of FileZilla Client is 3.14.1

Features
Screenshots Please select the file appropriate for your platform below.

Download ) e
Documentation @ Windows (64bit) #
FileZilla Server

Download

Community
Forum
Project page
wiki

General i

Contact € More download options

License

Privacy Policy

Download Now

SOUrCeFarge - Trusted for Open Source

) {recommended)

This installer may include bundled offers. Check below for more options.

The 64bit versions of Windows Vista, 7, 8, 8.1 and 10 are supported

Not what you are looking for?

D * show additional download optiens

Source code
Nightly builds
Translations
Version history
Changelog
Issue tracker

Other projects
Octochess

Figura 1 - Site do FileZilla.


https://filezilla-project.org/download.php

2.3. COMO INSTALAR 0 FILEZILLA NO WINDOWS

Apds fazer o download do FileZilla, encontre a pasta que contém o arquivo baixado, e clique para
abrir o arquivo. Uma janela abrird pergunta se vocé deseja executar o arquivo, clique em executar

para dar inicio ao processo de instalagdo em seu computador. A instalacao € simples e serd
explicada passo a passo.

Passo 1: Aceite os termos de uso do
FileZilla clicando no botao | Agree para
continuar (Figura 2).

License Agreement
Please review the license terms before instaling FileZila Client 3.14. 1.

Press Page Down to see the rest of the agreement.

| GMU GEMERAL PUBLIC LICENSE
Version 2, June 1991

Copyright (C) 1989, 1991 Free Software Foundation, Inc.

53 Temple Place, Suite 330, Boston, MA 02111-1307 USA
Everyone is permitted to copy and distribute verbatim copies
of this license document, but changing it is not allowed.

Preamble

_The_licenses_ for most s_oﬁware are designed to take away your

If you accept the terms of the agreement, dick I Agree to continue. You must accept the
agreement to install FileZilla Client 3.14. 1.

Mullsoft Install System vz, 46.5-Unicode

| 1 Agree i Cancel

Figura 2 - Aceitar licenca do FileZilla.

Passo 2: Selecione a primeira opcédo Anyone

who uses this computer (all users). Para | choose instalation Options E
prosseguir na instalagao, clique no botao Next Ve shou this appicaon be nstalled for?
(Figura 3).

Flease select whether you wish to make this software available to all users or just yourself,

I (®) Anyone who uses this computer (3l users}l
() Only for me (Joahannes Costa)

Installation for all users reguires Administrater privileges,

Mullsoft Install System v2,46,5-Unicode

| p—
| < Back || Mext = |I| Cancel
||

Figura 3: Escolher opgdo de instalacéo.



Passo 3: Nesta etapa, marque todas as

opgoes e cligue em Next para prosseguir [ Choose Components .
. Choose which features of FileZilla Client 3.14.1 you want to install. E
(Figura 4).

Check the components you want to install and uncheck the components you don't want to
install. Click Next to continue.

. Description
Select components to install: i i

FileZila Client Create desktop icon for
Icon sets

FileZilla
Language files

Shell Extension

Desktop Icon

Space required: 22. 1MB

Mullsoft Install System 2,46, 5-Unicode

| < Back | Mext = ||| Cancel

Figura 4 - Aceitar licenga do FileZilla.

Passo 4: A proxima tela exibe o local que o
FileZilla sera instalado, clique em Next para | choose install Location

prossegu"- (Flgura 5) Nao ha necess'dade Choose the folder in which to install FileZilla Client 3.14. 1. E
de mudar o local indicado.

Setup will install FileZilla Client 3.14. 1in the following folder. To install in a different folder,
dick Browse and select another folder. Click Next to continue.

Destination Folder

iles\FileZilla FTP Client|

Space required: 22, 1IMB
Space available: 63.8GB

Mullsoft Install System vz, 46, 5-Unicode

| < Back | Mext = ||| Cancel |

Figura 5 - Escolher a pasta de instalagao FileZilla.

Passo 5: A tela seguinte define o local do
atalho para o FileZilla no Menu Iniciar do Choose Start Menu Folder
WmeWS C“que em Insta" para |nStaIar 0 Choose a Start Menu folder for the FileZilla Client 3. 14. 1 shortouts, E

FileZilla (Figura 6). Nao ha necessidade de - _ ,
. ] Select the Start Menu folder in which you would like to create the program's shortcuts, You
mudar 0 Iocal |nd|cad0 can also enter a name to create a new folder.

Accessibility
Accessories
Administrative Tools
CCleaner

Dropbox

Ferramentas do Microsoft Office 2016
ImgBurn

KMSpica

LinuxLive USE Creator
Maintenance

Mp3tag

[ bo not create shortcuts
Mullsoft Install System vz, 46, 5-Unicode

| < Back I Install ||| Cancel

Figura 6 - Criar atalho no Menu Inicial.



Passo 6: Clique em Finish para concluir a [z
instalacdo (Figura 7). Com o fim da
instalagao o FileZilla abrira automaticamente.

FileZilla Client 3.14.1 Setup

_—) |

Completing the FileZilla Client
3.14.1 Setup

FileZilla Client 3.14.1 has been installed on your computer,

Click Finish to dose Setup.

Start FileZila now

A Figura 8 mostra a tela Inicial do FileZilla.

Figura 7 - Tela de finalizacao da instalacao.

5| FileZilla

|

Arquive  Editar  Ver Transferir  Servider Marcadores Ajuda

ARl RALE A

Host: I:I MNome de usuario:

A i
2 Y| 7

Senha:

Endereco local: | (Users\Joahannes Costa\Desktop, w
i . B Desktop ~
42 Dropbox
{r Favorites
@ Links
, Menu Iniciar
| Meus Docurnentos v Nome Tamanho Tipo Meodificado Pern
Nome Tamanho Tipo
- N&o conectado a qualquer servidor
) Desktop Pasta de arqui...
B[ 12065788_50073... 187.283  Imagem PNG
4 | desktop.ini 282 Pardmetros de ...
ML Documentell.d... 0 Documentod...
| prof_teste,jpg 4354 Imagem JPEG
< > < >
4 arquivos e 1 pasta. Tamanho: 192.519 bytes Nio conectade.
Arquivo remoto/local Direcdo  Arquivo remoto Tamanho Priorid...  Status
Arquivos na fila | Transferéncias com falha | Transferéncias bem sucedidas
EH Fila: vazia LR

Figura 8 - Tela inicial do FileZilla.



2.4. COMO CONFIGURAR 0 FILEZILLA

Para configurar o acesso ao servidor de arquivos do site do PPG no FileZilla, siga os seguintes passos:

Passo 1: Abra o aplicativo FileZilla e clique em Arquivo > Gerenciador de Sites na barra de menu ou

utilize o atalho de teclado: Ctrl+$S (Figura 9).

Arquive | Editar Mer Transferir  Servidor Marcadores Ajuda

Gerenciador de Sites... Ctrl+5
Copiar a conexdo atual para o Gerenciador de Sites.., L. | Porta: | | | TrrEm i ||Z|
Nova aba Ctrl+T
Fechar aba Ctrl+W
Exportar..
Importar...
Mostrar os arquivos que estdo sendo editados.., Ctrl+E
Sair Ctrl+ Q)
7 Fg T DTOPTOR

- [y Favorites

- i Links

-+ Menu Iniciar =

; : Meus Documentos v Mome Tamanho Tipo Medificade Pern

Figura 9 - Tela de acesso ao Gerenciador de Sites.

Passo 2:Na janela seguinte, clique
botao Novo Site. Em seguida, digite um nome
para identificar o site, por exemplo, a sigla do
dominio da sua pagina PPGX (Figura 10).

0 amewwse  E

Selecionar Entrada:
Geral |Avar|;ado| Configuracdes de transferéncia | Mapa de caracteres
. ) Meus Sites
[Nova site] Hest: [ | Pora |
Protocolo:  |FTP - Protocolo de Transferéncia de Arquivos vl
Criptografia | Use explicit FTP over TLS if available v/
Tipe de fogon: [Ansnimo v/
Usudrio: anonymous
Senha:  sesssssssesses
Comentrios:
I| Novoste | MovaPesta |
|NovoMar.:ador ‘ Renomear
| Apegar | Duplicar
| Conectar || ok || Concelar

Figura 10 - Criar novo site.

Passo 3: Do lado direito da janela, na aba Geral, preencha os seguintes campos (Figura 11):

* Host: Digite 0o dominio do site do PPG
(exemplo: www.ppgx.propesp.ufpa.br).

* Protocolo: Escolha FTP - Protocolo de

Transferéncia de Arquivos.

* Criptografia: Selecione a opgao Requer FTP
sobre TLS explicito.

* Tipo de logon: Selecione a op¢ao Normal.
e Usuario: O nome de usuario FTP
(fornecido pela equipe do projeto).

* Senha: A senha do usuério FTP
(fornecida pela equipe do projeto).

ST T Geral | Avancado | Configuragses de transferéncia | Mapa de caracteres|
'Ee; Host: [ www.ppgxpropesp.ufpa.br Cpotm| |
Protocolo:  |FTP - Protocolo de Transferéncia de Arquivos vl
Criptografia | Requer FTP sobre LS exglicito vl
Tipo de logon: | Normal vl
Usuirie: | ppax |
Senha: | oooooooooooooo |
Comentérios:
| MovoSite | NovaPesta |
| NovoMarcador | Renomear |
‘ Apagar H Duplicar |
| gonectar | | ok | Cancelar |

Figura 11 - Preenchimento dos dados de acesso FTP.



Apds preenchido todos os campos, cligue em OK para salvar as configuragoes. Neste momento sera
mostrada a tela inicial (Figura 8) do aplicativo e as informagoes do site foram salvas. Caso queira confirmar
ou editar as informagoes, va em Arquivo > Gerenciador de Sites novamente.

2.5. COMO CONECTAR AO SITE

Para conectar-se ao site, clique no menu
Arquivo > Gerenciador de Sites, ou utilize
o0 atalho de teclado Ctrl+$8 (Figura 9). Na
janela que é aberta, selecione o site do PPG
em Selecionar Entrada > Meus Sites >
Site do seu PPG (destacado na Figura 12), e
em seguida, clique no botdo Conectar
(destacado na Figura 12).

Selecionar Entrada:

Geral | Avangado | Configuragbes de transferéncia | Mapa de caracteres|

Host:
Protocolo:

Criptografia

‘ www.ppgx.propesp.ufpa.br

| Porta:‘

‘ FTP - Protecolo de Transferéncia de Arquivos

‘ Requer FTP sobre TLS explicito

Tipo de logon:
Usuidrio:

Senha:

Comentarios:

Normal

ppgx

| Novo Site ‘ ‘ Nova Pasta |
| Novo Marcador ‘ ‘ Renomear |
| Apagar ‘ ‘ Duplicar |

‘ Conectar || oK

‘ ‘ Cancelar

Figura 12 - Conectar o FileZilla ao servidor do site.

Serd exibida uma janela de confirmacéo de certificado. Clique no botéo OK, conforme Figura 13.

0 certificade do servidor € desconhecido. Examine com cuidade o
certificado para ter a certeza que o servider € de confianga.

Certificado na cadeia:

L

Detalhes
Vilido desde: 25/06/2011 15:06:20
Vilido até:

26/06/2016 22:09:58
Nimere de série: —
Algoritmo da chave piblica: R5A com 2048 bits
Assinatura do algortimo: RSA-SHAT

Fingerprint (SHA-256): —

Impressao digital (SHA-1):

Objeto do certificado

Meme comum: *ufpa.br

Organizagao: UMNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
Unidade:
Pais: ER
Estado ou provincia: Para

Localidade: Belem

Nimero de série ———
Alternative names:  *.ufpa.br
ufpa.br

Detalhes da sessdo

host: ——— ——
Protocolo: TLS12

Troca de chave: RSA

Cifra: AES-256-GCM

MAC: AEAD

Confiar nesse certificado e continuar a conexdo?

["] Confiar sempre nesse certificado em sess@es futuras,

CENTRO DE TECMOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAD

Emissor do certificado

MNome comum: GeoTrust S5L CA

Organizagao:
Pais: us

GeoTrust, Inc.

0K Cancelar

Figura 13 - Janela de confirmacéo de certificado.




Se todas as informag0es de acesso estiverem corretas, o FileZilla estara conectado ao servidor do site
mostrando uma mensagem de conexao realizada com sucesso (destacada na Figura 14).

Arquivo Editar Wer Transferir Servidor Marcadores Ajuda

1 -FEFZ R +» B & ® | EAFn
Host: Nome degsua’rim‘ | Senha:| | Pgrta:| | | Conexdo rapida Hv|

Estado:  Ainiciar o TLS... ~
Estado:  Verificando certificado...

Estado: _TLS cennection established.

Estado: | Conectado

Estado: | Obtendo lista de pastas...

Estado: | Directory listing of /" successful v
Enderego local: | {UserstJoahannes Costa'\Desktoph w | Endereco remoto: | / v
B Desktop ' L/
42 Dropbox
L Favontes
- i Links
1. Menu Iniciar = . -
-J1 Meus Documentos v Mome Tamanho Tipo Modificado P&
- - b
Nome Tamanho Tipo 1. adrinistrator Pasts dear.. 26/07/201520.. fl
& . 1 bin Pasta dear.. 26/07/201520:.. fl
1. Desktop Pastz dearqui.. | | cache Pasta dear.. 14/08/201500.. fl
[ms] 12085788_50073... 187.883  Imagem PNG b cli Pasta dear.. 26/07/201520.. fl
4+ | desktop.ini 282 Pardmetrosde... | || components Pasta dear.. 26/07/201521.. fl
| DocumentoD1.d... 0 Documented.. | | DOCUMENTOS.SI Pasta dear.. 23/10/201513.. fl
[=] prof_teste,jpg 4334 Imagem JPEG | images Pasta dear.. 07/10/2015 16:.. fl
L includes Pasta de ar...  26/07/201521:... flv
< 3 |« >
4 arquivos e 1 pasta. Tamanho: 192,513 bytes 3 arquivos e 21 pastas, Tamanho: 38,114 bytes
Arquivo remeto/local Direcdo  Arguivo remoto Tamanho Priorid.. Status
-l Arquivos na fila l Transferéncias com falha l Transferéncias bem sucedidas J
& [#] = Fila: vazia e

Figura 14 - FileZilla conectado ao servidor do site.

Caso aparegca uma mensagem de conexao ndo estabelecida, repita o procedimento a partir do passo 2 do

item 2.4.

2.6. COMO TRANSFERIR ARQUIVOS
Quando o FileZilla estiver conectado ao servidor do site (Figura 15), serdo mostradas, do lado direito da

janela, as pastas do site (endereco remoto), e do lado esquerdo, as do seu computador (endereco local).

Arquive Editar Ver Transferir  Servidor Marcadores Ajuda
d-EFEFE=+Rae TdFn
Host: l:l Nomedag;ua’rio:‘ ‘ ﬁeﬂha:‘ | Pgrta:| | | Conexdo rapida ”'|

Estade:  TLS connection established. ~
Estado:  Conectado

Estado:  Obtendo lista de pastas...

Estade:  Directory listing of "/ successful

Estado:  Retrieving directory listing of "/ppgx"...

Estade:  Directory listing of "/ppax” successful v
Endereo local: I {Users\Joahannes Costa\Desktop'. «J| Endereco remoto: I.‘ppgx
(-l Desktop - i ® modules A
4 Dropbox ? plugins
ir Favorites ? ppgteste
- @ Links -~ 1l ppgx v
- . Menu Iniciar = . — "
-}l Meus Documentos v Tamanhe Tipo Modificado P
= 1 U
Nome famanhol Nibo 1. administrator Pasta dear.. 03/08/2015317... fl
.. . arquivos Pasta dear... 11/10/201523:.. fl
| Desktop Pasta de arqui.. i || bin Pasta dear... 03/08/201517... fl
[Pa] 12065788_50073... 187.883  Imagem PNG | cache Pasta dear.. 03/08/201517... fl
ik | desktop.ini 282 Pardmetros de Ml | cli Pasta dear.. 03/08/201517:.. fl
Documentoﬂ‘l.d..‘ 0 Documento d... |\ components Pasta de ar... 03/08/2015317:.. fl
[=] prof_teste,jpg 4334 Imagem JPEG | images Pastz dear.. 27/08/201519:... fl
L includes Pasta dear.. 03/08/201517... flv
< >l < >
4 arquivos e 1 pasta, Tamanho: 192,519 bytes 9 arquivos e 18 pastas. Tamanho: 42,131 bytes
Arquive remoto/local Diregdo  Arquivo remoto Tamanhe Priorid...  Status
-l Arquivos na fila l Transferéncias com falha l Transferéncias bem sucedidas J
g m Fila: vazia *

Figura 15 - Diretdrios do computador local (esquerda) e servidor remoto (direta).



0 processo de copia de arquivos do computador local para o servidor remoto se da por meio do clique-
arraste, entre janelas, ou apenas dando duplo-clique no arquivo que deseja enviar para o servidor. Desta
forma, na janela do computador local selecione o arquivo (ou conjunto de arquivos) que deseja copiar e
arraste-solte (ou dé duplo clique no arquivo) para a pasta de destino no servidor remoto.

Por padrao foram criadas as seguintes pastas e subpastas no servidor remoto, que devem ser preenchidas
cOom 0S respectivos arquivos que comporao o site:

Tabela 1 - Pastas e sub-diretorios do Filezilla.

Pasta Subpasta
/disciplinas
/dissertacoes
/documentos
/ARQUIVOS /editais

/formularios
/regimento_e normas
/resultados

/teses

/IMAGENS /docentes
/noticias

Ressalta-se novamente que estas pastas devem conter o material que sera utilizado no site do PPG.
Portanto, copie para estas pastas as imagens e documentos que serdo utilizados no site. A navegagao entre
pastas se da através de duplo-clique sobre a pasta desejada. Para retornar a uma pasta anterior, clique

“on

sobre a primeira pasta da lista com o nome “..”.

ATENGAO: Por questdes de seguranca o servidor remoto desconecta automaticamente o computador
local apos um periodo sem utilizagao do servigo. Caso isso acontega, basta refazer o procedimento a
partir da secao 2.5.

Para se desconectar do FileZilla, vocé deve clicar no icone (Desconectar do servidor atualmente

visivel).




3. ACESSO AO AMBIENTE DE GERENCIAMENTO DO SITE (JOOMLA) ~

Esta secao mostrara como acessar 0 ambiente Joomla, para que o administrador do site possa inserir,
editar e excluir informagoes referentes ao seu PPG.

3.1. LOGANDO NO SISTEMA

Para acessar a pagina da Administragao, digite o link do site na barra de endereco do navegador, seguido da
terminacao /administrator. O termo “ppgx” deve ser substituido pela sigla de cada PPG.

Exemplo: www.ppgx.propesp.ufpa.br/administrator

Ao abrir a pagina sera mostrada uma tela que fornece acesso ao
sistema, conforme Figura 16. Preencha os dados de Nome de Usuario t I°
e Senha que foram fornecidos pela equipe do projeto para 0 acesso a ‘-’; JOOI’T]'C]

administragao do site.

2 | Nome de Usudric (7]
8 | Senha 3]
¥ |dioma - Padrao v

Figura 16: Pagina que fornece
acesso a administragdo do site.

Se 0 acesso for bem-sucedido, sera mostrado o Painel de Controle do site, conforme Figura 17, caso
contrario, sera mostrada uma tela informando que ocorreu um erro (Figura 18). Neste ultimo caso, clique
em Retornar ao Painel de Controle e insira 0s dados de forma correta.
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Figura 17 - Pagina inicial do Painel de Controle do Joomla.



Ocorreu um erro.

n Cannot open file for writing log

@ Retornar ao Painel de Controle

Figura 18: Tela de erro no acesso.

3.2. SAIR DA ADMINISTRAGAO DO SITE

Para sair do Painel de Controle do site, clique no icone da engrenagem localizado no lado direito do menu
superior e em seguida clique em Sair.

PPGTPCE | & ~

A Editor

Editar Conta

Sair
B sabade, 31 Qutubro 2hrererre

Figura 19 - Sair da administragao do site.



4. CONHECIMENTOS GERAIS DE JOOMLA ~

Esta segdo trata sobre alguns conhecimentos basicos necessarios para desenvolvimento da administragao
do site do PPG utilizando o Joomla.

4.1. VOLTAR PARA PAGINA INICIAL

A qualguer momento é possivel voltar para a pagina inicial B Sistema~ Menus ~ Contelido ~
do Painel de Controle (mostrado na Figura 17), clicando
no primeiro item do menu superior, conforme Figura 20. <3 Painel de Controle

Figura 20: Botéo para voltar ao Painel de Controle.

4.2. ACESSAR 0 GERENCIADOR DE ARTIGOS DO JOOMLA

No Joomla, qualquer contetido publicado no site é chamado ®
de Artigo. A pagina do Gerenciador de Artigos do Joomla
permite realizar varias agoes sobre 0s artigos, como criar um ©> Painel de Controle
novo artigo, editar, buscar, apagar, alterar a ordem, publicar,
tirar a publicagdo e configurar as opgoes de exibigdo dos CONTEUDO
artigos no site.

Sistema + Menus ~ Conteldo ~

Va Novo Artigo
Para acessar o Gerenciador de Artigos a partir da pagina Artigos
inicial do Painel de Controle (Figura 17), procure a segao
Conteddo, localizada na parte superior do menu lateral @ Categorias
esquerdo. Clique em Artigos (Figura 21). CeTRUTURA

i= Menu(s)

uF Modulos

Figura 21 - Acessar a pagina de Gerenciador de
Artigos do site.

Apos clicar em Artigos sera apresentada a lista de todos os artigos publicados no sistema (Figura 22).
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Figura 22 - P4gina do Gerenciador de Artigos do Joomla.



No Gerenciador de Artigos é possivel obter qualquer artigo do site. Dessa forma, essa pagina, servira de
base para que possa ser encontrado determinado artigo que precise ser editado ou excluido.

4.2.1. Cabecalhos das Colunas

No Gerenciador de Artigos existem diferentes colunas, conforme mostrado na Figura 23.

s O Estado Titulo Nivel de Acesso Associagcdo Autor Idioma Data Acessos D ~

Figura 23: Cabecalho da tabela de artigos.

A seguir, o detalhamento dos principais itens do cabegalho das colunas:

Ordem = (seta para cima-seta para baixo): Permite que o usuario defina a ordem dos artigos mostrados
na tabela. Quando ativo, clique e arraste o icone £ entdo solte o artigo na posi¢do desejada.

Caixa de selecdo: Marque esta caixa de selecdo para selecionar um ou mais itens (entende-se como
item um artigo, categoria, plugin, etc). Para selecionar todos os itens, marque a caixa de selecdo no
cabecalho da coluna. Muitos botdes da barra de ferramentas funcionam com multiplos itens, como
Publicar e Despublicar. Outros botdes, tais como o botdo Editar, s6 funcionam com um item
selecionado de cada vez. Neste ultimo caso, se multiplos itens estiverem marcados e vocé clicar no
botao Editar, o primeiro item sera aberto para edigao.

Estado: O estado de um artigo pode ser Publicado, Despublicado ou Na lixeira. Artigos em Destaque
estdo integrados a coluna Estado. Utiliza-se o estado Despublicado para ocultar um artigo. No padrao
de sites criado, existem alguns artigos que encontram-se no estado oculto, esses artigos serao
abordados na se¢ao 4.2.2.

Artigos em Destaque: E o recurso que destaca um artigo muito utilizado, dessa forma, ndo importa qual
seja 0 artigo, ele sera mostrado na Pagina de Artigos em Destaque. O estado dos artigos publicados
pode ser visualizado na coluna Estado. Clique em qualquer lado do icone para publicar/despublicar ou
marcar como artigo em destaque. Clique na seta para baixo para arquivar ou enviar o artigo para a
lixeira.

Segue uma tabela que resume as opgoes disponiveis na coluna Estado.

Tabela 2 - Opg0es mostradas na coluna Estado.

vViw | > Artigo publicado, mas néo destacado.
v x| - Artigo publicado e destacado.

@ (v | ~ Artigo néo publicado.

| - Artigo na lixeira.

& 7| - Artigo arquivado.

Titulo: Mostra 0 nome do item. Para um item de menu, o Titulo vai mostrar o0 nome do item de menu.
Para um Artigo ou Categoria, o Titulo talvez seja 0 mesmo mostrado na pagina web. Este campo € de
preenchimento obrigatorio. Vocé pode abrir o item para edi¢éo apenas clicando no nome do Titulo.
Acesso: Gorresponde ao nivel de acesso para visualizar este item.

Autor: Indica 0 nome do usudrio Joomla que criou este item.

Idioma: Aponta o idioma do item.

Data: Apresenta a data que o item foi criado.

ID: Corresponde ao namero de identificacéo Gnico para este item, atribuido de forma automatica pelo
Joomla. E usado para identificar o item internamente pelo sistema, sendo inalteravel.



4.2.2. Barra de Ferramentas

Na parte superior vocé vera a barra de ferramentas, mostrada na Figura 24:
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Figura 24: Barra de Ferramentas.

As funcoes da barra de ferramenta s@o as seguintes:

Novo: Cria um novo artigo e abre a tela de edigao.

Editar: Abre a tela de edicao para o artigo selecionado. Se mais de um artigo estiver selecionado (onde
for possivel selecionar), apenas o primeiro artigo vai ser aberto. A tela de edicdo também pode ser
aberta clicando no titulo ou nome do artigo.

Publicar: Faz com que os artigos selecionados fiquem disponiveis para os visitantes do seu website.

Despublicar: Faz com que o0s artigos selecionados deixem de estar disponiveis para os visitantes do seu
website, ou seja, tornam-se ocultos. Para ocultar um artigo, faga a pesquisa do artigo, selecione o
artigo que deseja ocultar e cliqgue em Despublicar.

ATENGAO: Ressalta-se que os artigos Docentes Visitantes (localizado em O Programa >
Docentes), Docentes Convidados (localizado em O Programa > Docentes), Transferéncia de
conhecimento (localizado em Insergao Social), Atas (localizado em Documentos) e Comité de
Etica (localizado em Documentos) estao de forma oculta. Caso queira publicar um desses artigos,
faca a pesquisa artigo, selecione o artigo que deseja publicar e clique em Publicar.

Destacar/Remover destaque: Marca o artigo como destaque. Funciona com um ou varios artigos
selecionados.

Arquivar: Altera o sfatus dos artigos selecionados para indicar que eles sdo arquivados. Artigos
arquivados podem ser movidos de volta para o estado Publicado ou Despublicado. Para isso, clique no
icone Ferramentas de Busca (ver se¢ao 4.2.3) e selecionando a opgao Arquivado no filtro Selecionar
Estado. Selecione o artigo e clique em Publicado ou Despublicado como preferir. O formato padrao nao
apresenta nenhum artigo arquivado.

Desbloquear: Marca o artigo selecionado como Desbloqueado. Funciona com um ou varios artigos
selecionados. Um arquivo pode ser bloqueado para evitar que seja excluido acidentalmente, por
exemplo.

Lote: Permite aplicar uma mudanga nas configuragoes a um grupo de itens selecionados previamente
através das caixas de sele¢do correspondentes.

Lixeira: Altera o status dos artigos selecionados para indicar que estao na lixeira. Artigos na lixeira ainda
podem ser recuperados. Para isso, clique no icone Ferramentas de Busca e selecione a opgao No lixo
no filtro Selecionar Estado. Selecione o artigo e clique em Publicado ou Despublicado, como preferir.

ATENGAO: Para excluir permanentemente artigos da lixeira, clique no icone Ferramentas de Busca
e selecione a opgao No lixo no filtro Selecionar Estado. Selecione os artigos a serem excluidos
permanentemente, e em seguida, clique no icone Esvaziar Lixo na Barra de Ferramentas.

Ajuda: Abre o0 manual de ajuda do Joomla.

Destaca-se que para utilizar qualquer uma das ferramentas, selecione primeiramente o(s) artigo(s)
desejado(s).



4.2.3. Ferramentas de Busca

A partir do item Ferramentas de Busca, destacado na Figura 25, é possivel filtrar quais Artigos serdo
mostrados na tela de Gerenciamento de Artigos.

Ao clicar no botdo Ferramentas de Busca séo abertos novos botoes de sele¢ao onde vocé podera escolher
diferentes tipos de filtros de busca. Note na Figura 25 os botbes que serdo abertos a partir de Ferramentas
de Busca: Selecionar Estado, Selecionar um Marcador, Selecionar Categoria, Selecionar Autor, Selecionar
Nivel de Acesso, Selecionar Nivel Maximo e Selecionar Idioma. Use qualquer um dos filtros para facilitar sua
busca, o que sera usado como exemplo neste Tutorial é o Selecionar Categoria.
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Figura 25 - Opgao de Ferramentas de Busca.

Para exemplificar a aplicagao do filtro, digite o artigo que deseja localizar no campo de busca, Doutorado,
por exemplo, conforme Figura 26. Despois tecle Enter.

Pesquisa Q Ferramentas de Busca v Limpar

Figura 26 - Campo de Busca.

0 Gerenciador de Artigos mostrara os resultados de sua pesquisa com diversos artigos. Clique no botéo
Ferramentas de Busca para mostrar as opgoes de filtros, conforme destacado na Figura 27.
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Figura 27 - Ferramentas de Busca.

Escolha a opcao Selecionar por Categoria, que mostra apenas 0s itens que pertencem a uma determinada
categoria. Selecione a categoria O Programa, por exemplo, e veja que o filtro trara apenas os artigos
referentes a essa categoria. Isto facilita o processo de selegao de determinado artigo.

Ressalta-se que podem ser usados outros tipos de filiros, de forma individual ou combinada, para facilitar a
busca de artigos, tal como Selecionar por Idioma.

4.3. CONHECENDO O EDITOR DE TEXTO

0 Joomla possui um editor de texto que permite a formatacao do contetdo que é publicado no site. O editor
possui os principais recursos dos programas de edi¢ao de texto mais conhecidos, como deixar o texto em
negrito, italico, sublinhado, ajustar o alinhamento, o tamanho, 0 recuo do texto, inserir /inks, imagens,
tabelas, listas e caracteres especiais.



Para visualizar o editor de texto do Joomla é necessaria a criacao ou edicao de um artigo. Para criar um
artigo acesse o Painel de Controle do Joomla (ver se¢do 4.1). Busque a secdo Conteudo, no menu lateral &
esquerda, e depois clique no item Novo Artigo (Figura 28).
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Figura 28 - Criar Novo Artigo.
Serd aberta uma pégina que contém o Editor de Texto, conforme Figura 29.

Vale ressaltar que para abrir o Editor de Texto e criar um novo artigo vocé pode simplesmente clicar no
botao Novo, conforme mostrado na Figura 24 da segdo 4.2.2 — Barra de Ferramentas.
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Figura 29 - Editor de texto.
Confira abaixo a descrigao dos principais campos que devem preenchidos:
e Titulo: Campo no qual deve ser inserido o titulo do Artigo.

o Categoria: Campo utilizado para vincular um artigo a uma categoria e organizar as publicacdes do site
por determinados assuntos ou temas.

o Areade Edicao de Texto: Campo para inserir as informagdes que serdo publicadas. O editor de texto
do site oferece opgOes basicas, semelhantes as do Microsoft Word, como inserir /inks, imagens,

tabelas etc. Além disso, o editor possibilita também o trabalho com codigo HTML, através do icone >

Para facilitar a inser¢ao das informagoes de um artigo, vocé pode copiar e colar o contetudo de um arquivo
Word, por exemplo. Use as informagOes que foram preenchidas no formulario fornecido pela equipe do
projeto, copiando e colando para os artigos. Se o contetdo colado vier com uma formatagao diferente da
utilizada no padrao do site, selecione o contetido e clique em Formatar > Limpar Formatagao e depois
insira a formatagdo padrao do site, por exemplo, clicando em Formatar > Formatos > Headings >

Heading3.



Para inserir um /ink, escreva e selecione
0 texto que recebera o /ink e entao
clique no botdo Inserir/editar link,
conforme apresentado na Figura 30.

Sera aberta uma janela para definir as
opcoes do /ink, conforme Figura 31. No
campo Url insira o endereco eletronico
(link) para o qual, deseja que seja
direcionado o texto ao ser clicado. No
campo Alvo escolha a opgdo Nova
janela para que o /ink seja aberto em
uma nova janela/aba. Ao terminar,
clique no botao Ok.

Para editar um /ink em um texto, marque

na Figura 32.

. . ; s Editar = Inserir = Visualizar = Formatar =
0 l//?k e en_tao clique no botao T e e
Inserir/editar link, conforme mostrado | _ —_ 212 B ol — ol o

A mesma janela mostrada na Figura 31
sera aberta, faga as mudancgas e para
finalizar clique em Ok.

Para remover um link, selecione o texto
e cligque no botdo Remover link,
mostrado na Figura 33.
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Figura 30 - Inserir um link com o editor de texto.

Inserir link

Url www.google.com

Texto para mostrar
Titulo

Alvo Nenhum

Nenhum

Figura 31 - Definir opgoes do link.
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Figura 32 - Editando um link com o editor de texto.
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Figura 33 - Removendo o link

com 0 editor de texto.

Apos inserir 0 contetdo e fazer as modificagoes necessarias no novo artigo, clique em Salvar para gravar
as informagoes sem sair da edigao do artigo. Escolha Salvar & Fechar se vocé deseja gravar o conteddo e
sair do Editor de Texto. Existe também a opgao Salvar & Novo, que grava o conteddo inserido e cria um
novo artigo. A ultima opgao, Cancelar, fecha o editor de texto sem salvar o conteado. A Figura 34 mostra as

opgoes.

Z Artigos: Novo

=+ Salvar & Novo €@ Cancelar

Figura 34 - Opcoes para Salvar/Cancelar Novo Artigo.



4.4. TIPOS DE ARTIGOS

0 padréo de sites desenvolvido possui nove categorias, que correspondem aos oito menus do site (O
Programa, Académico, Pesquisa, Insergéo Social, Agenda, Ingresso, Teses e Dissertacoes e Documentos)
mais o submenu Noticias. Além disso, o site possui diversos artigos que correspondem aos Seus
submenus.

As alteragOes de conteudo de artigos do mesmo tipo sao similares. No padrdo de sites desenvolvido,
existem trés Tipos de Artigos: (i) unico artigo, (ii) lista de uma categoria e (iii) /ayout de blog.

Alguns dos artigos do padrao de sites estdo ocultos, ou seja, esses artigos ndo estdo visualizados no
endereco do PPG, contudo, estéo criados no Joomla, conforme destacado na secéo 4.2.2.

Assim, quando for editar um artigo, se este for do mesmo tipo, a forma de insergao e alteragao de contetdo
serao muito semelhantes.

Segue abaixo uma tabela que sumariza os submenus do site. Ressalta-se que 0s submenus destacados em
negrito estdo ocultos, contudo, 0 processo de insercao ou alteragdo de conteudo é semelhante para
qualquer outro do mesmo tipo, podendo ser seguido 0s mesmos passos apresentados neste Tutorial.

Tabela 3 - Lista de tipos de artigos presentes no padrdo de sites.

Tipo de Artigo Detalhamento do Tipo de Artigo Submenu

e Apresentagao (no menu O Programa);

« Areas de Concentracéo e Linhas de Pesquisa
(no menu O Programa);

e Professores Permanentes (no menu O
Programa > Docentes);

o Professores Colaboradores (no menu 0
Programa > Docentes);

o Professores Visitantes (no menu O Programa
> Docentes);

 Professores Convidados (no menu 0
Programa > Docentes);

e Mestrado (no menu O Programa >
Discentes);

e Doutorado (no menu O Programa >

Discentes);

Pos-Doutorado (no menu O Programa);

Coordenagéo (no menu O Programa);

Secretaria (no menu O Programa);

Equipe de Apoio (no menu O Programa);

Egressos (no menu O Programa);

QOutros Links (no menu O Programa);

Disciplinas (no menu Académico);

Calendarios de Oferta (no menu Académico);

Matricula (no menu Académico),

Grupos de Pesquisa (no menu Pesquisa);

Laboratorios (no menu Pesquisa);

Equipamentos (no menu Pesquisa);

Producéo Intelectual (no menu Pesquisa);

Acoes com publico externo (no menu

Insercéo Social);

o Acoes de solidariedade (no menu /nserggo
Social);

e Educacao e Popularizagéo de C&T (no menu

Insergdo Social);

Este tipo de menu exibe sempre
apenas textos simples.




« Interagdes com organizagoes ndo académicas
(no menu Insergdo Social);

e Repercussédo (no menu Insergao Social);

o Transferéncia de conhecimento (no menu
Insergdo Social);

e Selegdo Atual (no menu Ingresso);

» Regimento e Normas (no menu Documentos);

e Legislacdo (no menu Documentos);

« Comité de Etica (no menu Documentos);

Atas (no menu Documentos);

e Projetos de Pesquisa (no menu Pesquisa);
. Exibe todos os artigos de uma e Editais Anteriores (no menu Ingresso);
Lista de uma | ominada cate goria em uma | ° Teses (no menu Teses e Dissertagoes);
categoria lista o Dissertagoes (no menu Teses e
' Dissertagoes);
e Formularios (no menu Documentos);
o Noticias (Pagina Principal);
Exbe os artigos utiizando . Tod:as as Noticias (menu O Programa >
Layout de blog | geralmente fotos e textos de Noticias),

forma associada.

o Exames de Qualificacéo (menu Agenda);
o Defesas (menu Agenda);
e FEventos (menu Agenda).




5. GERENCIANDO O MENU 0 PROGRAMA ~

Esta secao ensina como inserir, editar e remover informagoes do menu 0 PROGRAMA e de seus
submenus: Apresentacao, Areas de Concentracao e Linha de Pesquisa, Docente, Discente, Pos-
Doutorado, Coordenagao, Secretaria, Equipe de Apoio, Egressos, Outros Links e Noticias.

5.1. APRESENTACAQ

Para inserir, alterar ou remover conteudo do submenu Apresentagao, a partir do Painel de Controle
(mostrado na Figura 17), procure a secao Conteado no menu lateral a esquerda, entéo clique em Artigos
para acessar os artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21 localizada na segao 4.2. Na
pagina seguinte, digite 0 nome do artigo que deseja alterar — Apresentacéo — e em seguida tecle Enter,
conforme demonstrado na Figura 35.
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Figura 35 - Realizar pesquisa do artigo Apresentagao

Na lista de artigos apresentada, selecione Apresentagao, conforme destacado na Figura 36.
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Figura 36 - Selecionar o artigo Apresentacao.



Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, conforme
Figura 37, na qual pode-se alterar/inserir as informagoes que correspondem a Apresentagao do Programa.
Mais informag0es sobre o editor de texto, consultar a se¢do 4.3 — Conhecendo o Editor de Texto.
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O Programa de Pds-Graduagdo em Teoria e Pesquisa do Comportamento (PPGTPC) iniciou suas atividades em 1987, como Curso de Mestrado em Psicologia: A - O Programa
Teoria e Pesquisa do Comportamento. O curso de Doutorado passou a ser oferecido a partir de 2000.
O Programa & reconhecido pela CAPES, nos termos da Portaria N© 84, de 22/12/94, & pelo Ministério da Educacio e do Desporto, nos termos da Portaria No 694, Destaque

de 13/06/95. Na Ultima avaliagdo da CAPES, relativa ao triénio 2010-2012, o Programa obteve a nota cinca.

O PPGTPC atua em duas Areas de Concentracio: Psicologiz Experimentsle Ecoetologis. Na drea de Psicologia Experimental sdo desenvolvidas, atualmente, as
sequintes linhas de pesquisa: Andlise Experimental do Comportamento: Frocessos Fsicologicos Bdsicos; Andlise do Comportamento: Questdes Historicas e

Acesso
Conceituais; e Desenvolvimento de Tecnologia Comportamental.
. Public
Na drea de Ecoetologiz sdo desenvolvidas atualmente as sequintes linhas de pesquisa: Frocessos Evolutives e Comportamento HUmano e Frocessos Evolutivos e
Comportamento de Organismos Infra-Humanos. d
ioma

O Programa tem por objetiva formar pesquisadores nos niveis de Mestrado e Doutorado. Espera-se ao final do curso que o aluno seja capaz de demonstrar
dominio conceitual e metodolégico no estudo do comportamento; orientar e realizar pesquisas na area de atuagdo; e adaptar e desenvolver tecnologias Todos
comportamentais relevantes para a solugdo de problemas regionais.
O Programa conta atualmente com 14 professores permanentes, com projetos de pesquisa nas respectivas dreas de orientacdo, e integra o Nicleo de Teoria e Tags
Pesquisa do Comportamento da Universidade Federal do Para (NTPC/UFPA). As pesquisas coordenadas pelos docentes orientadores sdo financiadas pelo CNPg, Selecione algumas opgoes
CAPES, FINEP e UFPA.

O Programa recebe cotas de bolsas de mestrado e doutorado da CAPES e do CNPg, 3s quais os alunos podem candidatar-se, sendo atendidos ou ndo, Observacdo da Versao
dependendo da disponibilidade de bolsas.
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Figura 37 - Editor de texto com contetido de Apresentagao.

Apds editar o contetido e fazer as modificagoes necessérias, clique em Salvar para gravar as informacoes
sem sair da edi¢do do artigo. Escolha Salvar & Fechar se vocé deseja gravar o contetido e sair do Editor de
Texto. Clique em Fechar para sair da edicdo do artigo. A Figura 38 destaca as principais opcées de
gravacgéo de conteudo.

V4 Artigos: Editar

& Salvar & Fechar & Versdes @ Fechar

Figura 38 - Opcoes de gravacéo de contelido ao Editar Artigo.

Clique em Salvar & Fechar, e entdo sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta, acesse o site do PPG.
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Figura 39 - Mensagem de Artigo Salvo.

5.2. AREAS DE CONCENTRAGAO E LINHAS DE PESQUISA

Para inserir, alterar ou remover contetido do submenu Areas de Concentragao e Linhas de Pesquisa, a
partir do Painel de Controle (mostrado na Figura 17), procure a se¢do Conteudo no menu lateral a
esquerda, entao clique em Artigos para acessar os artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura



21. Na pégina seguinte, digite 0 nome do artigo que deseja alterar — Areas de Concentracao e Linhas de
Pesquisa — e em seguida tecle Enter, conforme demonstrado na Figura 40.
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Figura 40 - Realizar pesquisa do artigo Areas de Concentragao.

Na lista de artigos apresentada, selecione Areas de Concentragdo e Linhas de Pesquisa, conforme
destacado na Figura 41.
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Figura 41 - Selecionar o artigo Areas de Concentracdo e Linhas de Pesquisa.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, no qual pode-
se alterar/inserir as informagoes que correspondem as Areas de Concentracao e Linhas de Pesquisa do
PPG, conforme Figura 42.
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Figura 42 - Editor de texto com contetido de Areas de Concentragédo.

Na primeira linha digite Area de Concentragéo: e escreva o nome da area. Selecione esta linha e clique em
Formatar > Formatos > Headings > Heading 3.

Digite Enter para pular uma linha.
Na terceira linha digite Linha de Pesquisa. Digite Enter para pular uma linha.
Na quarta linha digite 0 nome da linha de pesquisa, selecione o texto e cologue em italico clicando em

Formatar > ltalico.



Na quinta linha escreva uma descri¢éo da linha de pesquisa.

Digite Enter para pular uma linha e comece 0 processo a partir da digitagdo de Linha de Pesquisa para
descrever as linhas de pesquisa subsequentes.

Mais informagoes sobre o editor de texto, consultar a se¢do 4.3 — Conhecendo o Editor de Texto.

Ao terminar a insercéo/alteragédo do conteddo clique no botdo Salvar & Fechar, conforme destacado na
Figura 38 da secado 5.1. Apos salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da segao 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta, acesse o site do
PPG.

5.3. DOCENTES

Conforme organizagao das informac6es no site, o submenu Docentes possui quatro submenus:
Permanentes, Colaboradores, Visitantes e Convidados. Contudo, os dois Gltimos submenus citados, ficam
ocultos no site. Para alterar o artigo do estado oculto para publicado, consultar se¢ao 4.2.2. Destaca-se que
0s submenus Visitantes e Convidados, ocultos, sdo do tipo dnico artigo (conforme mostrado na segao
4.4), portanto, a insercao, edicao e remogao de informagdes sao realizadas de forma similar aos dos artigos
apresentados nesta segao.

Sendo 0s mesmos procedimentos esta secdo do tutorial orientara a insercao de conteudo utilizado como
exemplo apenas um dos submenus: Docentes Permanentes. Nao esquega o procedimento pode ser
repetido para qualquer outro submenu supracitado.

Para inserir, alterar ou remover conteudo do submenu Docente, a partir do Painel de Controle (mostrado na
Figura 17), procure a secao Conteudo no menu lateral & esquerda, entao clique em Artigos para acessar 0s
artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0 nome do artigo
que deseja alterar — Docentes — e em seguida tecle Enter, conforme demonstrado na Figura 43.
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Figura 43 - Realizar pesquisa dos artigos Docentes.

0 resultado da pesquisa apresenta diversos artigos. Na lista de opgGes mostrada, clique no artigo do tipo de
Docente que deseja alterar: Visitantes, Colaboradores, Permanentes ou Convidados. Neste exemplo clique
no artigo Docentes Permanentes, ap0s selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela
com o editor de texto. A partir da Figura 44, note que a estrutura padrao deste artigo deve conter: foto do
professor, nome, email € 0 /ink para o curriculum vitae.



Para inserir a foto do primeiro professor, clique com o cursor na area de edicao de texto. Em seguida
clique no botdo Imagem, conforme destacado na Figura 44. Aparecera uma nova janela, conforme Figura

45.
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Figura 44 - Editor de texto para insergao de Professores.

ATENGAO: Ressalta-se a importancia de (quando possivel) realizar o tratamento prévio das imagens
de cada professor para ndo haver distorgao no momento da insergao e redimensionamento. O padrao
estabelecido é de 150x150 pixels, contundo pode ser feito um ajuste na altura da foto deixando a
largura fixa. Atente para deixar todas as fotos com 0 mesmo tamanho.
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Figura 45 - Inserir foto do Docente.



Neste ponto, vocé selecionara a foto do Docente que deseja adicionar. Conforme descrito no capitulo 2, o
servidor FTP deve conter as imagens que serdo usadas no site. Para o submenu Docentes, as imagens de
Docentes Permanentes, Docentes Colaboradores, Docentes Visitantes e Docentes Convidados deverao
estar, respectivamente, nos enderegos:

IMAGENS/docentes/permanentes/
IMAGENS/docentes/colaboradores/
IMAGENS/docentes/visitantes/
IMAGENS/docentes/convidados/

Desta forma, entre na pasta docentes (basta clicar sobre a pasta) e depois selecione a pasta na qual esta a
foto do Docente. Apos selecionar a foto, clique no botao Inserir, conforme destacado na Figura 45. Caso a
imagem adicionada esteja muito grande e/ou fora da proporgao de 150x150, clique no botéo Inserir/editar
Imagem. Na nova janela que ira abrir insira os valores de 150x150 para o campo Dimensdes. Selecione a
opgao Manter proporgdes e clique em Ok para finalizar essa edigdo da imagem.

Tecle Enter e passe para a segunda linha da area de edicéo. Digite 0 nome do Professor. Selecione 0 nome
do Professor e cligue em Formatar > Formatos > Headings > Heading3 para ajustar para o formato
padrao.

Tecle Enter e na terceira Linha acrescente o e-mail do Professor, precedido por Email:.

Tecle Enter e na quarta linha digite Curriculum Vitae, selecione a linha inteira, clique em Inserir > Link e no
campo Url digite o endereco que direcione para o Curriculum Lattes do Professor (este endereco pode ser
obtido no site www.lattes.cnpq.br).

Deixe uma linha vazia e repita o mesmo procedimento para inserir os outros professores. Mais
informag0es sobre o editor de texto, consultar a segao 4.2.

Ao terminar a insergdo/alteragdo do contetido clique no botdo Salvar & Fechar, conforme mostrado na
Figura 38 da secdo 5.1. Apos salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secéo 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do
PPG.

5.4. DISCENTES

Conforme organizagdo das informagées no site, 0 submenu Discentes possui dois submenus: Mestrado e
Doutorado. O procedimento para insercéo, edicao ou remogao de contetido é semelhante para qualquer um
dos dois artigos citados, contudo, serao explicados os procedimentos para ambos submenus.

5.4.1. Mestrado

Para inserir, alterar ou remover conteido do submenu Mestrado, a partir do Painel de Controle (mostrado
na Figura 17), procure a secao Contedido no menu lateral a esquerda, clique em Artigos para acessar 0S
artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0 nome do artigo
que deseja alterar — Mestrado. Aparecera o resultado da pesquisa, conforme mostra a Figura 46. Na lista de
artigos apresentada, selecione o artigo Corpo Discente (Mestrado).
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Figura 46 - Realizar pesquisa e selecionar artigo Mestrado.


http://www.lattes.cnpq.br/

ApoOs selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagGes que correspondem a Mestrado do programa, conforme Figura 47. Para
mais informacgoes sobre o editor de texto consulte a se¢ao 4.3.
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Figura 47 - Editor de texto do artigo Mestrado.

Na area de edigao de texto escreva e selecione o nome do aluno, clique em Inserir > Link e em Url digite 0
endereco que direcione para o Curriculum Vitae do Aluno (este endereco pode ser obtido no site
www.lattes.cnpq.br).

Para inserir novos alunos vocé deve seguir 0S mesmos passos descritos anteriormente. Ao terminar a
insergao/alteracéo do contetdo clique no botéo Salvar & Fechar, conforme demonstrado na Figura 38 da
secdo 5.1. Apos salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme
Figura 39 da se¢ao 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do PPG.

5.4.2. Doutorado

Para inserir, alterar ou remover conteido do submenu Doutorado, a partir do Painel de Controle (mostrado
na Figura 17), procure a secao Contetdo no menu lateral a esquerda, entao clique em Artigos para acessar
0s artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0 nome do artigo
que deseja alterar — Doutorado. Aparecerao diversos resultados da pesquisa, conforme mostra a Figura 48,
para refinar o resultado, cligue em Ferramentas de Busca e no botdo Selecionar Categoria escolha a
opcéo 0 Programa. O procedimento de busca por categoria foi detalhado na secéo 4.2.3.
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Figura 48 - Realizar pesquisa do artigo Doutorado.


http://www.lattes.cnpq.br/

Sera entdo apresentado o contetido pesquisado na lista de artigos, clique no artigo Corpo Discente
(Doutorado), conforme destacado na Figura 49.
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Figura 49 - Selecionar o artigo Doutorado.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagdes que correspondem ao submenu Doutorado do programa. Para mais
informagoes sobre o editor de texto consulte a se¢éo 4.3.

0 formato de preenchimento € o mesmo citado para o submenu Mestrado, assim, da mesma forma
abordada na secao anterior, na area de edicao de texto escreva e selecione o0 nome do aluno, clique em
Inserir > Link e em Url digite o enderego que direcione para o Curriculum Vitae do Aluno (este enderego
pode ser obtido no site www.lattes.cnpq.br).

Para inserir novos alunos vocé deve seguir oS mesmos passos anteriores. Ao terminar a insergao/alteragao
do conteado clique no botao Salvar & Fechar, conforme mostrado na Figura 38 da segéo 5.1. Apds salvar
0 artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme Figura 39 da secao 5.1.
Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do PPG.

ATENGAO: Note que ao retornar para o Gerenciador de Artigos, o Selecionar Categoria da
Ferramentas de Busca ainda estara com o filtro 0 Programa ativado, dessa forma, clique no botao
Limpar para realizar uma nova pesquisa.

5.5. POS-DOUTORADOS

Para inserir, alterar ou remover contetido do submenu Pds-Doutorados, a partir do Painel de Controle
(mostrado na Figura 17), procure a secao Conteuado no menu lateral a esquerda, entéo clique em Artigos
para acessar 0s artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite o
nome do artigo que deseja alterar — Pés-Doutorado — e em seguida tecle Enter, conforme demonstrado na
Figura 50.

B Sistema~ Menus + Conteiido + Componentes + Extensdes » Ajuda ~
Artigos
[ Editar || + Publicar | € Despublicar || W Destacar  t¢ Removerdestague || & Arguivar
© | Pos-doutorades Q Ferramentas de Busca - Limpar
Categorias s O Estado Titulo Nivel de Aci
Artigos em Destaque O - Pés-Doutorados (Apelido: pos-doutorados) Public

Categoria: O Programa

Figura 50 - Realizar pesquisa do artigo P6s-Doutorado.
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Sera entao apresentado o artigo procurado na lista, clique no artigo Pés-Doutorados, conforme destacado

na Figura 51.
B Sistema~ Menus ~ Conteido ~ Componentes ~ Extensdes ~ Ajuda ~
D Artigos
ﬁ [ Editar + Publicar @ Despublicar W Destacar Y7 Remover destaque & Arquivar
@ Pos-doutorados Q Ferramentas de Busca « Limpar
Categorias | Estado Titulo Nivel de Ac:
Artigos em Destaque O % | - Ape\ido: pos-doutorados ) Public

Categoria: O Programa

Figura 51 - Selecionar o artigo P6s-Doutorados.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagdes que correspondem aos Pés-Doutorados do programa, conforme Figura 52.
Para mais informagoes sobre 0 editor de texto consulte a se¢éo 4.3.
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Figura 52 - Editor de texto para Pos-Doutorado.

Conforme padrdo mostrado na Figura 52, na area de edicao de texto escreva e selecione 0 nome do(a) Pos-
Doutor(a) e clique em Formatar > Formatos > Headings > Heading3 para ajustar para o formato padrao.

Tecle Enter e escreva o nome do supervisor precedido por Supervisor:.

Selecione 0 nome completo do supervisor e clique em Inserir > Link e em Url digite 0 enderego que
direcione para o Curriculum Vitae do(a) Supervisor(a) (este endereco pode ser obtido no site
www.lattes.cnpq.br).

Tecle Enter e acrescente a agéncia financiadora precedido por Financiamento:.
Tecle Enter e escreva o0 ano de inicio precedido por Ano de inicio:.

Para inserir novos PoOs-Doutores vocé deve seguir oS mesmos passos anteriores. Ao terminar a
insercdo/alteracao do conteudo clique no botédo Salvar & Fechar, conforme mostrado na Figura 38 da
secao 5.1. Apos salvar o artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme
Figura 39 da se¢ao 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do PPG.

ATENGAO: Note que ao retornar para o Gerenciador de Artigos, o Selecionar Categoria da
Ferramentas de Busca ainda estara com o filtro 0 Programa ativado, desta forma, clique no botao
Limpar para uma nova pesquisa
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5.6. COORDENAGAO

Para inserir, alterar ou remover conteido do submenu Coordenagado, a partir do Painel de Controle
(mostrado na Figura 17), procure a secao Conteado no menu lateral a esquerda, entéo clique em Artigos
para acessar o0s artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite o
nome do artigo que deseja alterar — Coordenagao — e em seguida tecle Enter, conforme demonstrado na
Figura 53.

B Sistema~ Menus + Conteiido ~ Componentes ~ Extensfes ~ Ajuda ~
Artigos
m [ Editar + Publicar @ Despublicar * Destacar ¥r Remover destaque & Arguivar
@ Coordenacéo Q Ferramentas de Busca « Limpar
- : .
Thcs O Estado Titulo Nivel de Aci
Artigos em Destaque | v [T |- UFPA recebe o CBPD 2015 (Apelido: ufpa-recebe-o-cb  Public
pd-2015)
Categoria: Moticias
O v | « | Sairesultado de propostas de cursos novos de pé Public
oradi 3 liclo i Mode o i P

Figura 53 - Realizar pesquisa do artigo Coordenagao.

Na lista de artigos apresentada, selecione Coordenagao, conforme destacado na Figura 54.

B Sistema~ Menus ~ Conteido ~ Componentes ~ Extensbes ~ Ajuda ~

Artigos

m [ Editar + Publicar @ Despublicar * Destacar ¥r Remover destaque & Arguivar

@ Coordenacio Q Ferramentas de Busca - Limpar
a . .
T T 0O Estado Titulo Nivel de Acj
Artigos em Destaque M v [T |- Apelido: coordenacao) Public
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Figura 54 - Selecionar o artigo Coordenagao.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagoes que correspondem a Coordenagao do programa. Para mais informagoes
sobre o editor de texto consultar a seg¢ao 4.3.
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Figura 55 - Editor de texto para insergdao de Coordenacao.



Conforme padrdo mostrado na Figura 55, clique com o cursor na area de edigao de texto. Escreva a
palavra Coordenador ou Coordenadora. Selecione a palavra e clique em Formatar > Negrito para ajustar
para o formato padrao.

Pressione a tecla Enter para passar uma linha e na terceira linha acrescente o nome do Coordenador(a).
Na quarta linha digite o email do Coordenador(a) precedido por Email:

Selecione o0 e-mail do Coordenador(a) e clique em Inserir > Link e em Url digite 0 enderego que direcione
para email do Coordenador(a).

Na quinta linha digite Curriculum Vitae, selecione a linha inteira, clique em Inserir > Link e no campo Url
digite o endereco que direcione para o Curriculum Vitae do Coordenador(a) (este enderego pode ser obtido
no site www.lattes.cnpq.br).

Pule uma linha e insira o telefone para contato precedido por Contato:

Pressione Enter para passar uma linha e repita 0s mesmos passos para inserir o conteudo do Vice-
coordenador(a). Ao terminar a inser¢ao/alteragao do conteddo clique no botdo Salvar & Fechar, conforme
apresentado na Figura 38 da se¢ao 5.1. Apos salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo
com sucesso, conforme Figura 39 da segdo 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta
acesse o site do PPG.

5.7. SECRETARIA

Para inserir, alterar ou remover conteudo do submenu Secretaria, a partir do Painel de Controle (mostrado
na Figura 17), procure a secao Contetido no menu lateral a esquerda, entdo clique em Artigos para acessar
os artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0 nome do artigo
que deseja alterar — Secretaria — e em seguida tecle Enter, conforme demonstrado na Figura 56.

Bl sSistema~ Menus ~ Conteido ~ Componentes ~ Extensbes ~ Ajuda ~
© Artigos
& Editar + Publicar @ Despublicar * Destacar ¥r Remover destague & Arquivar
© Secretaria Q Ferramentas de Busca + Limpar
s T 0O Estado Titulo Nivel de Acq
Artigos em Destaque O o | - UFPA recebe o CBPD 2015 (Apelido: ufpa-recebe-o-cb  Public
pd-2015)
Categoria: Noticias
O 7r | v | Sairesultado de propostas de cursos novos de pd Public
s—gracuag‘ac (Apelido: sai-resultade-de-propestas-de-curso
s-novos-de-pos-graduacac)

Figura 56 - Realizar pesquisa do artigo Secretaria.

Na lista de artigos apresentada, selecione Secretaria, que possui como categoria 0 Programa, conforme
destacado na Figura 57. Se preferir, use a Ferramenta de Busca, conforme abordado na segéo 4.2.3.

B Sistema~ Menus + Conteido ~ Componentes ~ Extensées » Ajuda v

Artigos

[ Editar « Publicar © Despublicar % Destacar 7 Remover destague & Arquivar
@ Secretaria Q Ferramentas de Busca ~ Limpar
TS 0O Estado Titulo Nivel de Acj

Artigos em Destaque O v u |- Secretaria de la (Apelido: secretaria-de-la) Public
Categoria: El Programa

O v | Secretariat (Apelido: secretariat) Public
Categoria: The Program

|:| W Apelido: secretaria) Public
Categoria: O Programa

Figura 57 - Selecionar o artigo Secretaria com Categoria O Programa.
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ApoOs selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagdes que correspondem a Secretaria do programa. Mais informagdes sobre o
editor de texto consulte a se¢ao 4.3.
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Figura 58 - Editor de texto para insergdo de Secretaria.

Conforme padrao demonstrado na Figura 58, clique com o cursor na area de edicao de texto. Escreva a
palavra Secretario ou Secretaria. Selecione esta palavra e clique em Formatar > Negrito para ajustar para
o formato padrao.

Pressione a tecla Enter para passar uma linha e na terceira linha acrescente o nome do secretario(a).
Na quarta linha digite o email do secretario(a) precedido por Email:

Selecione o e-mail do secretario(a) e clique em Inserir > Link e em Url digite o enderego que direcione para
email do secretario(a).

Na quinta linha escreva os contatos da secretaria.

Ao terminar a insercao/alteracao do contetido clique no botéo Salvar & Fechar, conforme apresentado na
Figura 38 da secado 5.1. Apos salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secao 5.1. Para verificar se 0 artigo foi publicado de forma correta acesse o site do
PPG.

5.8. EQUIPE DE APOIO

Para inserir, alterar ou remover conteido do submenu Equipe de Apoio, a partir do Painel de Controle
(mostrado na Figura 17), procure a se¢éo Conteidido no menu lateral a esquerda, entao clique em Artigos
para acessar 0s artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0
nome do artigo que deseja alterar — Equipe de Apoio — e em seguida tecle Enter, conforme demonstrado na
Figura 59.
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Artigos

@& Editar + Publicar @ Despublicar W Destacar Y7 Remover destague & Arquivar
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Figura 59 - Realizar pesquisa do artigo Equipe de Apoio.



Na lista de artigos apresentada selecione Equipe de Apoio, conforme mostrado na Figura 60.

B Sistema~ Menus ~ Conteiido ~ Componentes ~ Extensdes ~ Ajuda =
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@ Editar + Publicar @ Despublicar * Destacar 17 Remover destaque & Arquivar
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Figura 60 - Selecionar o artigo Equipe de Apoio.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagdes que correspondem a Equipe de Apoio do programa. Para mais
informagoes sobre o editor de texto consulte a segao 4.3.
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Figura 61 - Editor de texto para insergdo da Equipe de Apoio.

Conforme padrao demonstrado na Figura 61, clique no editor de texto e digite 0 nome do(a) colaborador(a)
seguido de informacGes sobre bolsa ou cargo ocupado, precedidos pelo turno de trabalho. Caso o
colaborador possua Curriculum Vitae, selecione seu nome, clique em Inserir > Link e no campo Url digite
0 endereco que direcione para o Curriculum Vitae do mesmo (este endereco pode ser obtido no site
www.lattes.cnpq.br). Tecle Enter.

Na segunda linha insira o horario de trabalho do respectivo bolsista/colaborador precedido de Horario:.
Pule uma linha e insira as informagGes de outros colaboradores.

Ao terminar a insergao/alteracao do contedo cliqgue no botédo Salvar & Fechar, conforme mostrado na
Figura 38 da secao 5.1. Apos salvar o artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secéo 5.1. Para verificar se 0 artigo foi publicado de forma correta acesse o site do
PPG.

5.9. EGRESS0S

Para inserir, alterar ou remover conteudo do submenu Egressos, a partir do Painel de Controle (mostrado
na Figura 17), procure a se¢ao Contetido no menu lateral a esquerda, entdo clique em Artigos para acessar
os artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0 nome do
artigo que deseja alterar — Egressos — e em sequida tecle Enter, conforme demonstrado na Figura
62.
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Figura 62 - Realizar pesquisa do artigo de Egressos.

Na lista de artigos apresentada, selecione Egressos, conforme apresentado na Figura 63.
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Figura 63 - Selecionar o artigo Egressos.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagoes que correspondem a Egressos do programa. Para mais informagées sobre
0 editor de texto consulte a secéo 4.3.
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Figura 64 - Editor de texto para insergdo de Egressos.

Conforme padrao mostrado na Figura 64, escreva Mestrado (ou Doutorado), selecione esta palavra e clique
em Formatar > Formatos > Headings > Heading3 para ajustar para o formato padrao.

Pressione a tecla Enter para passar uma linha e na terceira linha acrescente 0 nome do egresso, selecione a
linha inteira, clique em Inserir > Link e em Url digite o enderego que direcione para o Curriculum Vitae do
Egresso (este endereco pode ser obtido no site www.lattes.cnpg.br).

Para inserir novos egressos vocé deve seguir 0s passos anteriores. Ao terminar a insergao/alteracéo do
contetdo clique no botéo Salvar & Fechar, conforme apresentado na Figura 38 da se¢éo 5.1. Apos salvar o
artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme Figura 39 da segao 5.1. Para
verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do PPG.
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5.10. OUTROS LINKS

Para inserir, alterar ou remover conteudo do submenu OQutros Links, a partir do Painel de Controle
(mostrado na Figura 17), procure a secao Conteado no menu lateral a esquerda, entéo clique em Artigos
para acessar os artigos que ja foram publicados no site (Figura 21). Na pagina seguinte, digite 0 nome do
artigo que deseja alterar — Outros Links — e em seguida tecle Enter, conforme demonstrado na Figura 64.
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Figura 65 - Realizar pesquisa do artigo Outros Links.

Na lista de artigos apresentada selecione Qutros Links, conforme destacado na Figura 66.
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Figura 66 - Selecionar o artigo Outros Links.

ApoOs selecionar o artigo que deseja alterar, serd apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informag6es que correspondem a Outros Links do programa. Para mais informagées
sobre o editor de texto consulte a se¢ao 4.3.

PPGTH
» . . vt
# Artigos: Editar ¥ g
+ SalvaraFechar || & Versbes || @ Fechar
Titule * | Qutros Links Apelido | outros-links
Conteido |~ OpgBes de Publicagio  Imagens e Links ~ Associagbes ~ Opgdes  Extra Fields
Editar ~  Inserir ~  Visualizar ~  Formatar ~  Tabela ~  Ferramentas ~ Estado
B 7 U S | E==E Padgaic ~ |EE
= = P L WMo —HE X X Q Categoria ™
SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas da UFPA aimanna
FICAT - Sistema para Geracdo de Ficha Catalogréfica para Teses e DissertacGies da UFPA Destaque
Sistema Pergamum - Biblioteca Central da UFPA Sim “
ANPEPP - Associacio Nacional de Pesquisa e Pds-Graduacgo em Psicologia
Acesso
Public
Idioma
Brazilian Portuguese

Figura 67 - Editor de texto de Outros Links.

Insira 0 nome do site que deseja acrescentar na pagina. Apos ter escrito o nome do site selecione a linha
inteira, clique em Inserir > Link e em Url digite 0 enderego que direcione para o site. Repita esta agao para
todos os sites que deseja inserir.



Ao terminar a insercao/alteracdo do conteudo clique no botdao Salvar & Fechar, conforme indicado na
Figura 38 da secédo 5.1. Apos salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secéo 5.1. Para verificar se 0 artigo foi publicado de forma correta acesse o site do
PPG.

5.11. NOTICIAS
Esta se¢ao ensina como inserir, editar e excluir uma noticia do site.
5.11.1. Inserir Noticia

Acesse o Painel de Controle. Busque a secao Contetido, no menu lateral & esquerda, e depois clique no
item Novo Artigo, conforme Figura 28. Sera aberta uma pagina que contém o Editor de Texto.

Digite o texto da noticia que deseja publicar. Para facilitar a inser¢éo destas informagoes, vocé pode copiar
e colar de um arquivo do Word. Maiores informagoes sobre o editor de texto, consultar a segao 4.3.

Para uma melhor organizagao das noticias no site, & possivel definir uma parte da noticia que aparecera na
tela principal. A noticia s6 sera acessada na integra ao acionar o botao Leia Mais que expande o texto da
noticia permitindo uma leitura completa do contetdo, conforme destacado na Figura 68.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA | Nucleo de Teoria e Pesquisa do Comportamento | Programa de Pos-Graduagdo em Teoria e Pesquisa do Comportamento

Noticias

UFPA recebe o CBPD 2015

). CBPD

Ocorrera de 18 a 21 de novembro de 2015, 0 X Congresso Brasileiro de Psicologia do Desenvolvimento, realizado
pela Associacdo Brasileira de Psicologia do Desenvolvimento em parceria com a Universidade Federal do Para
(UFPA). A abertura e 0s minicursos serdo na universidade, enquanto que a programacéo dos demais dias segue no
Hangar — Centro de Convencdes e Feiras da Amazénia

Leia mais

Figura 68 - Botdo Leia Mais na noticia publicada.

Para ativar essa funcionalidade, clique no final do paragrafo que pretende deixar visivel na pagina inicial do
site, entdo clique no botdo Leia Mais localizado na parte inferior do Editor de Texto. Note que uma linha
vermelha tracejada aparecerd na area de edicao de texto separando a pre-visualizagao da noticia completa,
conforme destacado Figura 69.
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Figura 69 - Opcéo avancgada para Noticia.

5.11.1.1. Inserir Imagem

Para definir as imagens que ilustrarao a noticia, o servidor FTP ja deve conter as imagens que serdo usadas

no site, clique na aba Imagens e Links (Figura 70). As imagens das noticias estao localizadas em:

IMAGENS/noticias/

Desta forma, digite 0 caminho com o nome do arquivo que corresponde a imagem que esta sendo inserida,

por exemplo:
IMAGENS/noticias/imagem.jpg
A sequir a descrigao que difere os tipos de imagens que podem ser vinculadas a Noticia.
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Figura 70 - Inserir imagens em Noticia.
o Imagem da Introdugao: Corresponde & miniatura da imagem exibida na lista de noticias.
o Imagem do Artigo: Corresponde a primeira imagem que aparece na visualizagao da noticia.



o Imagem Flutuante: Posi¢do que a imagem sera mostrada. A opgao escolhida dever ser “Nenhum” para
que o proprio site defina a posi¢ao da imagem.

o Recomendacoes: As imagens enviadas devem possuir orientagao “paisagem” no formato 4:3 ou 16:9
e as seguintes dimensdes maximas:

o 640px de largura para Imagem de Introducao;
e 1280px de largura para Imagem do Artigo.

Ao terminar de inserir as imagens, clique no botao Salvar & Fechar, conforme demonstrado na Figura 38
da secdo 5.1. Apos salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme
Figura 39 da se¢ao 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do PPG.

5.11.2. Editar Noticia

Para editar o contetido de uma Noticia, a partir do Painel de Controle (mostrado na Figura 17), procure a
secdo Contetdido no menu lateral a esquerda, entao clique em Artigos para acessar 0s artigos que ja foram
publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0 nome da noticia que deseja alterar e em
seguida tecle Enter.

Selecione a noticia que deseja editar na lista de artigos. Caso tenha dificuldades de achar a Noticia, tente a
busca aplicando filtros, conforme descrito na secéo 4.2.3. Abra a noticia e faga 0s ajustes necessarios,
mais informagdes sdo encontradas na segdo 4.10.1. Ao terminar, clique no botdo Salvar & Fechar,
conforme mostrado na Figura 38 da segdo 5.1. Apds salvar o artigo serd mostrada uma mensagem de
artigo salvo com sucesso, conforme Figura 39 da secdo 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de
forma correta acesse o site do PPG.

5.11.3. Excluir Noticia

Para excluir uma Noticia, a partir do Painel de Controle (mostrado na Figura 17), procure a segao
Conteddo no menu lateral a esquerda, entdo clique em Artigos para acessar 0s artigos que ja foram
publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0 nome da noticia que deseja excluir e
em seguida tecle Enter.

Na lista de artigos encontre e selecione a noticia que sera excluida, na coluna Estado, clique na seta para
baixo e em seguida em Lixeira, conforme Figura 71. Sera exibida uma mensagem informando que o artigo
foi excluido com sucesso.
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Figura 71 - Excluir noticia.

Caso tenha dificuldades de achar a Noticia tente a busca aplicando filtros, conforme descrito na secéo
4.2.3.



5.11.4. Opcoes de Publicagao

Existe a possibilidade de agendar a insergao e exclusao de uma noticia. Para isto, o usuario deve selecionar
a aba Opgodes de Publicagao no momento da criagdo (ver o item 5.11.1.) ou na edicéo (ver o item 5.11.2.)

da noticia (Figura 72).
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Figura 72 - Opgoes de publicagao.

A seguir apresenta-se o detalhamento dos principais itens das Opgdes de Publicacao:

 Iniciar Publicagao: Define a data e a hora que uma noticia deve ser exibida no site.

o Encerrar Publicacao: Define a data e a hora que uma noticia deve ser removida do site.

Ao terminar, clique no botao Salvar & Fechar, conforme mostrado na Figura 38 da segdo 5.1. Apds salvar
0 artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme Figura 39 da segao 5.1.
Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do PPG.



6. GERENCIANDO O MENU ACADEMICO ~

Esta secdo ensina como inserir, editar e remover informagoes do menu ACADEMICO e de seus submenus:
Disciplinas, Calendarios de Oferta e Matricula.

6.1. DISCIPLINAS

Para inserir, alterar ou remover contetido do submenu Disciplinas, a partir do Painel de Controle (mostrado
na Figura 17), procure a secao Conteido no menu lateral a esquerda, entdo clique em Artigos para acessar
os artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21 localizada na se¢éo 4.2. Na pagina seguinte,
digite 0 nome do artigo que deseja alterar — Disciplinas. Aparecera o resultado da pesquisa, conforme
demonstra a Figura 73.
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Figura 73 - Realizar pesquisa do artigo Disciplinas.

Na lista de artigos apresentada, selecione Disciplinas, conforme mostrado na Figura 74.
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Figura 74 - Selecionar o artigo Disciplinas.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagoes que correspondem as Disciplinas do PPG. Para mais informagoes sobre 0
editor de texto consulte a segao 4.3.
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Figura 75 - Editor de texto para insergéo da Disciplina.

Conforme padrao destacado na Figura 75, clique com o cursor na area de edicao de texto. Escreva a
palavra Doutorado (ou Mestrado). Selecione esta palavra e clique em Formatar > Formatos > Headings
> Heading3 para ajustar para o formato padrao.

Pressione a tecla Enter para passar uma linha e na terceira linha acrescente 1. Disciplinas obrigatorias.
Pressione a tecla Enter.

Na quarta linha digite a area de concentragao precedido por Area de concentracao:
Na quinta linha escreva o nome da disciplina e em seguida informagoes referentes ao seu conteddo.
Pressione Enter para passar uma linha e repita 0S mesmos passos para inserir outras disciplinas.

Ao terminar a insergao/alteracao do contetdo clique no botao Salvar & Fechar, conforme demonstrado na
Figura 38 da segao 5.1. Apos salvar o artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secéo 5.1. Para verificar se 0 artigo foi publicado de forma correta acesse o site do
PPG.

6.2. CALENDARIO DE OFERTA

Para inserir, alterar ou remover conteido do submenu Calendario de Oferta, a partir do Painel de Controle
(mostrado na Figura 17), procure a se¢do Conteiido no menu lateral a esquerda, entao clique em Artigos
para acessar 0s artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0
nome do artigo que deseja alterar — Calendario de Oferta. Aparecerd o resultado da pesquisa, conforme
demonstra a Figura 76. Na lista de artigos apresentada, selecione o artigo Calendario de Oferta.
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Figura 76 - Realizar pesquisa do artigo Calendario de Oferta.

Na lista de artigos apresentada, selecione Calendario de Oferta, conforme destacado na Figura 77. .
47
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Figura 77 - Selecione o artigo Calendario de Oferta.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagées que correspondem ao Calendario de Oferta do PPG. Para mais
informagoes sobre o editor de texto consulte a se¢éo 4.3.
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Figura 78 - Editor de texto para insergéo do Calendario de Oferta.

Neste ponto, vocé ja deve ter enviado para o servidor remoto o documento que deseja disponibilizar na
pagina. Conforme descrito no capitulo 2, o servidor FTP deve conter os documentos que serao utilizados no
site. Para o submenu Calendario de Oferta (e qualquer outro que necessite anexar documento), oS
documentos estao no enderego:

ARQUIVOS/documentos
Desta forma, digite 0 caminho referente ao documento em questao que esta sendo inserido, por exemplo:
Exemplo: ARQUIVOS/documentos/calendario-2015.pdf

Depois de realizado o procedimento de envio do documento para o servidor remoto, escreva e selecione 0
titulo do documento que deseja adicionar, clique em Inserir > Link e em Url digite 0o caminho do
documento que esta no servidor remoto.

Ao terminar a insergao/alteracéo do contetdo clique no botao Salvar & Fechar, conforme demonstrado na
Figura 38 da secao 5.1. Apos salvar o artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secao 5.1. Para verificar se 0 artigo foi publicado de forma correta acesse o site do
PPG.

6.3. MATRICULA

Para inserir, alterar ou remover contetido do submenu Matricula, a partir do Painel de Controle (mostrado
na Figura 17), procure a se¢ao Contetido no menu lateral a esquerda, entdo clique em Artigos para acessar
os artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21 localizada na segéo 4.2. Na pagina seguinte,
digite 0 nome do artigo que deseja alterar — Matricula — e em seguida tecle Enter. Aparecerdo diversos
resultados da pesquisa, conforme apresentado na Figura 79, para refinar o resultado, clique botao
Ferramentas de Busca e selecione no botao Selecionar Categoria a opgao Matricula. O procedimento de
busca por categoria foi detalhado na segao 4.2.3.
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Figura 79 - Realizar pesquisa para Matricula.

Sera entdo apresentado o artigo procurado na lista de artigos, clique no artigo Matricula, conforme

mostrado na Figura 80.
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Figura 80 - Selecionar o artigo Matricula.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagoes que correspondem a Matricula do programa. Para mais informagoes sobre
o editor de texto consulte a secao 4.3.
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Figura 81 - Editor de texto para inser¢do da Matricula.

Conforme padrdo mostrado na Figura 81, clique com o cursor na area de edicao de texto. Escreva Periodo
de matricula. Selecione a frase e clique no botéo B do editor de texto para ajustar para o formato padrdo.

Pressione a tecla Enter e acrescente o periodo de matricula no padrao Dia/Més/Ano a Dia/Més/Ano.

Pressione Enter e na quarta linha escreva Rematricula, selecione a palavra e clique no icone B para ajustar
para o formato padrao. Insira o periodo de rematricula também no padrao Dia/Més/Ano a Dia/Més/Ano.



Pressione Enter e na quinta linha insira outras informagoes relevantes para a realizagdo de matricula e
rematricula, podendo até haver insergao de /inks para documentos.

Ao terminar a insercdo/alteragao do contetdo clique no botao Salvar & Fechar, conforme apresentado na
Figura 38 da secao 5.1. Apos salvar o artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secéo 5.1. Para verificar se 0 artigo foi publicado de forma correta acesse o site do
PPG.



7. GERENCIANDO O MENU PESQUISA ~

Esta secé&o ensina como inserir, editar e remover informagoes do menu PESQUISA e de seus submenus:
Grupos de Pesquisa, Projeto de Pesquisa, Laboratorios, Equipamentos, Producéao Intelectual e
Cooperacoes.

7.1. GRUPOS DE PESQUISA

Para inserir, alterar ou remover conteido do submenu Grupos de Pesquisa, a partir do Painel de Controle
(mostrado na Figura 17), procure a secao Conteado no menu lateral a esquerda, entéo clique em Artigos
para acessar os artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21 localizada na segao 4.2. Na
pagina seguinte, digite 0 nome do artigo que deseja alterar — Grupos de Pesquisa — e em seguida tecle
Enter, conforme demonstrado na Figura 82.
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Figura 82- Realizar pesquisa do artigo Grupos de Pesquisa.

Na lista de artigos apresentada, selecione Grupos de Pesquisa, conforme apresentado na Figura 83.
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Figura 83 - Selecionar o artigo Grupos de Pesquisa.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto — da mesma
forma que apresentado na Figura 29 da segdo 5.1, na qual pode-se alterar/inserir as informagoes que
correspondem aos Grupos de Pesquisa do programa. Para mais informagoes sobre o editor de texto
consultar a secao 4.3.
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Figura 84 - Editor de texto para insergao de Grupos de Pesquisa.

Conforme padrao mostrado na Figura 84, cligue com o cursor na area de edicao de texto. Escreva e
selecione 0 nome do grupo de pesquisa.

Selecione 0 nome completo do grupo de pesquisa digitado e clique em Inserir > Link. Na janela que se
abrira, mais especificamente no campo em Url, digite 0 enderego que direcione para a pagina do grupo de
pesquisa (para pesquisar o endereco do grupo é so acessar: http://lattes.cnpg.br/web/dgp/home). Na opgéao
Alvo (apresentada na Figura 31) selecione “Nova janela” e clique em OKk.

Na segunda linha digite 0 nome do lider do grupo de pesquisa precedido por Lider:

Selecione 0 nome completo do Lider e clique em Inserir > Link. Ja janela que se abrira, mais
especificamente no campo em Url, digite o enderego que direcione para o Curriculum Vitae do Lider do
grupo de pesquisa (este endereco pode ser obtido no site www.lattes.cnpq.br).

Caso o grupo de pesquisa possua um vice-lider, faga o mesmo procedimento de insergao.
Pressione Enter para passar uma linha e repita 0S mesmos passos para inserir informagoes sobre outro
grupo de pesquisa.

Ao terminar a insercao/alteracao do contetido clique no botéo Salvar & Fechar, conforme apresentado na
Figura 38 da segao 5.1. Apos salvar o artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secdo 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta, acesse o site do
PPG.

7.2. PROJETOS DE PESQUISA

O submenu Projetos de Pesquisa é uma categoria, ou seja, pode conter diversos artigos. Para adicionar
uma nova Area de Goncentragdo em Projetos de Pesquisa, acesse o Painel de Controle. Busque a secéo
Conteddo, no menu lateral a esquerda, e depois clique no item Novo Artigo (Figura 28). Serd aberta uma
pagina que contém o Editor de Texto, conforme Figura 85.
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Figura 85 - Insergéo de nova Area de Concentragao em Projetos de Pesquisa.

Primeiramente preencha o Titulo do artigo com a Area de Concentragao, no seguinte formato:
Exemplo: Area de Concentragéo: Psicologia
Adicione este artigo a categoria Projetos de Pesquisa, conforme destacado na Figura 85.

Depois clique na Area de Edicao de Texto. Digite 0 nome da area de concentragao precedido por Area de
concentracao:

Selecione o texto digitado e clique em Formatar > Formatos > Headings > Heading3. Tire a selecao de
texto e pressione Enter para passar para proxima linha.

Pressione Enter para pular uma linha.
Na terceira linha digite a Linha de Pesquisa da referida Area de Concentragao.

Selecione o texto digitado e clique em Formatar > Formatos > Headings > Heading4. Com o texto ainda
selecionado cligue em Formatar > Italico. Tire a selecdo de texto e pressione Enter para passar para
proxima linha.

Digite Enter para pular uma linha.

Na quinta linha digite 0 nome da Linha de pesquisa, selecione o texto e clique em Inserir > Inserir Link
para fazer o link com a pagina do projeto de pesquisa no sistema Sucupira. Para facilitar ache previamente a
pagina a partir do endereco:
http://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/projetoPesquisa/listaProjetoPesquisa.jsf.
Ao entrar na tela projeto de pesquisa selecione: 0 ano da consulta, a instituicao de ensino e o seu Programa.
Nao marque qualquer outra opcdo. Clique no botdo consultar. Serdo listados na tela todos os projetos
informados pelo Programa. Clique na lupa de cada um dos projetos e tera acesso ao enderego eletronico no
qual as informagodes estéo disponiveis é s6 copiar e colar o /ink para cada um dos projetos. Se tiver
davidas em como fazer o /ink consulte a se¢ao 4.3 que possui o detalhamento.

Digite Enter para pular uma linha.

Na sexta linha digite 0 nome do coordenador, precedido por Coordenador: Selecione 0 nome completo do
coordenador e clique em Inserir > Link. Ja janela que se abrird, mais especificamente no campo em Url,
digite o enderego que direcione para o Curriculum Vitae do coordenador do projeto (este endereco pode ser
obtido no site www.lattes.cnpq.br).

Na sétima linha digite Data de inicio: e complete esta informacéo.
Na oitava linha digite o Financiamento: e complete esta informagao.

Para facilitar a insergao destas informagoes, vocé pode copiar e colar de um arquivo do Word. Apos colar,
selecione o texto e clique em Formatar > Limpar Formatacao. Depois coloque o conteido no padrao


http://www.lattes.cnpq.br/

supracitado. Para mais informagcOes sobre o editor de texto consulte a segédo 4.3. Ao terminar a
insergdo/alteracao do contetdo clique no botao Salvar & Fechar, conforme demonstrado na Figura 38 da
secao 5.1. Apos salvar o artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme
Figura 39 da se¢ao 5.1.

Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do PPG. O titulo do artigo criado (Area
de Concentragao) estara na pagina do submenu Pesquisa > Projetos de Pesquisa em forma de link (Figura
86), na qual voceé tera acesso ao artigo que contém a descricao dos projetos de pesquisa para esta Area de
Concentragao.
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Figura 86 - Projeto de Pesquisa inserido no site.

7.3. LABORATORIOS

Para inserir, alterar ou remover conteddo do submenu Laboratérios, a partir do Painel de Controle
(mostrado na Figura 17), procure a se¢ao Conteado no menu lateral a esquerda, entéo clique em Artigos
para acessar 0s artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0
nome do artigo que deseja alterar — Laboratérios — e em seguida tecle Enter. Aparecerdo diversos
resultados da pesquisa, conforme destacado na Figura 87, para refinar o resultado, clique botao
Ferramentas de Busca e selecione no botao Selecionar Categoria a opgao Pesquisa. O procedimento de
busca por categoria foi detalhado na segao 4.2.3.
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Figura 87 - Realizar pesquisa do artigo Laboratorios.



0 resultado da pesquisa sera apresentado, clique no artigo Laboratérios, conforme destacado na Figura 88.
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Figura 88 - Selecionar o artigo Laboratorios.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informacGes que correspondem aos Laboratorios do programa. Para mais informagées
sobre o editor de texto consulte a se¢do 4.3.
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Figura 89 - Editor de texto para insergéo de Laboratorios.

Conforme padrao apresentado na Figura 89, os dados que devem ser inseridos em Laboratorios sao: Nome,
Endereco, Contato, Site, Link para o diretorio CNPq, quando existente, (para pesquisar o endereco do
laboratorio no CNPq é so acessar: http://lattes.cnpg.br/web/dgp/home), Coordenadores (Nomes completos
com Jinks para o Curriculum Vitae de cada um, disponivel no site www.lattes.cnpg.br), Email, Multiusuario,
Numero de Equipamentos e Qutras informacGes (espago destinado para registros de informagoes
estratégicas, por exemplo, o diferencial de determinado equipamento para inovagao etc). Cada um dos itens
devem seguir o padrao indicado.

Ao terminar a insergdo/alteracao do contetdo clique no botao Salvar & Fechar, conforme demonstrado na
Figura 38 da secao 5.1. Apos salvar o artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secéo 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do
PPG.

7.4. EQUIPAMENTOS

Para inserir, alterar ou remover contelido do submenu Equipamentos, a partir do Painel de Controle
(mostrado na Figura 17), procure a se¢éo Conteddo no menu lateral a esquerda, entao clique em Artigos
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para acessar os artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21 localizada na segao 4.2. Na
pagina seguinte, digite 0 nome do artigo que deseja alterar — Equipamentos — e em seguida tecle Enter,
conforme demonstrado na Figura 90.
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Figura 90 - Realizar pesquisa do artigo Equipamentos.

Na lista de artigos apresentada, selecione Equipamentos, conforme mostrado na Figura 91.
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Figura 91 - Selecionar o artigo Equipamentos.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informag6es que correspondem aos Equipamentos do programa, conforme Figura 92.
Para mais informagdes sobre o editor de texto consulte a secéo 4.3.
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Figura 92 - Editor de texto para insergao de Equipamentos.

Conforme padrao apresentado na Figura 92, as informagdes minimas que devem ser inseridas no submenu
Equipamentos sdo: Nome, Descrigdo, Multiusuario, Localizagdo, Numero de equipamentos e Outras
Informagoes. Cada um dos itens deve seguir o formato padréo do site: (i) ao digitar o texto diretamente no
editor nao precisa fazer alteragoes de fonte; (ii) se for copiar e colar de um documento, selecione o texto e
clique em Formatar > Limpar Formatagao. Deixe uma linha em branco de um item para outro e destaque
em negrito os itens supracitados, conforme Figura 92.



Ao terminar a insergao/alteracao do contetdo clique no botao Salvar & Fechar, conforme apresentado na
Figura 38 da secédo 5.1. Apos salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da segao 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta, acesse o site do
PPG.

7.5. PRODUGAO INTELECTUAL

Para inserir, alterar ou remover conteddo do submenu Producao Intelectual, a partir do Painel de Controle
(mostrado na Figura 17), procure a secao Conteado no menu lateral a esquerda, entéo clique em Artigos
para acessar 0s artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite o
nome do artigo que deseja alterar — Producao Intelectual — e em seguida tecle Enter, conforme
demonstrado na Figura 93.
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Figura 93 - Realizar pesquisa do artigo Producéo Intelectual.

Na lista de artigos apresentada, selecione Produgao Intelectual, conforme destacado na Figura 94.
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Figura 94 - Selecione o artigo Producéo Intelectual.



Apo0s selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual deve
conter um artigo com informagoes sobre acesso a Produgao Intelectual, conforme apresentado na Figura
95.
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Figura 95 - Editor de texto de Produgéo Intelectual.

0 texto padrdo que deve ser inserido € o mostrado na Figura 95. Faca a insergao do texto com os links de
acesso e altere o conteudo para o seu PPG, mais informagoes sobre o editor de texto, consultar a segéo 4.3
— Conhecendo o editor de Texto.

Ao terminar a insergao/alteracéo do contetdo clique no botao Salvar & Fechar, conforme demonstrado na
Figura 38 da segdo 5.1. Apos salvar o artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secéo 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do
PPG.

7.6. COOPERAGOES

Para inserir, alterar ou remover conteudo do submenu Cooperacées, a partir do Painel de Controle
(mostrado na Figura 17), procure a secao Conteuado no menu lateral a esquerda, entéo clique em Artigos
para acessar 0s artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite o
nome do artigo que deseja alterar — Cooperagoes— e em seguida tecle Enter, conforme demonstrado na
Figura 96.
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Figura 96 - Realizar pesquisa do artigo Cooperagoes.



Na lista de artigos apresentada, selecione Cooperagdes, conforme mostrado na Figura 97.
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Figura 97 - Selecionar o artigo Cooperagoes.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, no qual pode-
se alterar/inserir as informagoes que correspondem a Cooperagdes do PPG. Mais informagGes sobre o

editor de texto, consultar a se¢ao 4.3 — Conhecendo o editor de Texto.
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Figura 98 - Editor de texto para inser¢ao de Cooperagoes.

Conforme padrao mostrado na Figura 98, adicionar informagdes minimas como: Nacionalidade
(Selecionando-a e escolhendo o formato padrdo Formatar > Formatos > Headings > Heading 3).

Tecle Enter para pular uma linha e digite o Tipo da cooperacao.

Tecle Enter para pular uma linha e digite: Descrigao da atividade, Projeto de Pesquisa a que se vincula,
Duragao da atividade, Instituigoes envolvidas e Nimero de docentes e discentes envolvidos. Deixe uma linha
em branco de um item para outro e destaque em negrito os itens supracitados, conforme Figura 98.

Ao terminar a insergao/alteracéo do contetdo clique no botao Salvar & Fechar, conforme demonstrado na
Figura 38 da secado 5.1. Apos salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secéo 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do

PPG.



8. GERENCIANDO O MENU INSERCAO SOCIAL ~

Esta secdo ensina como inserir, editar e remover informagdes do menu INSERGAO SOCIAL e de seus
submenus: Acées com publico externo, Acdes de solidariedade, Educacao e Popularizagao de C&T,
Interacbes com organizagcoes nao académicas e Interagcoes com organizagoes nao académicas.
Destaca-se que o submenu Transferéncia de Conhecimento estd oculto e é um Tipo: dnico artigo
(conforme mostrado na secao 4.4), portanto, a insergao, edicdo e remogao de informagoes é de forma
similar a dos artigos apresentados nesta segao.

8.1. AGOES COM PUBLICO EXTERNO

Para inserir, alterar ou remover conteudo do submenu Agdes com piiblico externo, a partir do Painel de
Controle (mostrado na Figura 17), procure a secao Conteado no menu lateral a esquerda, entéo clique em
Artigos para acessar o0s artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte,
digite 0 nome do artigo que deseja alterar — Agoes com publico externo — e em seguida tecle Enter,
conforme demonstrado na Figura 99.
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Figura 99 - Realizar pesquisa do artigo AcGes com pablico externo.

Na lista de artigos apresentada, selecione Ag¢oes com publico externo, conforme apresentado na Figura
100.
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Figura 100 - Selecionar o artigo Agdes com pablico externo.

Apo0s selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagoes que correspondem a Agdes com piblico externo do PPG. Para mais
informagoes sobre o editor de texto consultar a se¢ao 4.3.
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Titule da atividade: Projeto da implantzcdo da linha de cuidados 3s pessoas em situzc3o de violénciz doméstica e sexual e outras violéncias nz rede municipal de saide de i3

Belém PA.

Destaque
Atividade: Integragao com a sociedade
Objetivo: Desenvolver oficinas de capacitagio 2os profissionais de saide com temas como o sistema de notificacies e agravos 2 salde. Sin m
Contexto: Situacgo de violéncia doméstica e sexual e outras violéncias na rede municipal de saiide de Belém PA. Acesso
Puiblico: 430 profissionais de saide, sendo 287 integrantes da Estratégia Salde da Familia, 88 das Unidades Municipais de Saide e 55 profissionais atuantes na atencio Public
secundaria e tercidria (urgéncia e emergéncia, inclusive da rede privada do Municipio de Belém-PA)
Local: Belém. Idioma
Projeto ou Grupo ligado: Projeto "Maus Tratos Contra Criancas e Adolescentes: Limites e P de Atuacdo de de satide”. Brazilian Portuguese
() Pesquisa ( ) Extensdo () Desenvolvimento () Outro
Tags

Experiéncia inovadora:
Selecione algumas opces
() Sim (X) Nao

Qual inovacdo: Observacéo da Verséo

Coordenador (a)(s): v

Figura 101 - Editor de texto para inser¢ao de Agdes com publico externo.

Conforme padrao mostrado na Figura 101, adicionar informagGes minimas como: Titulo da atividade,
Atividade, Objetivo, Contexto, Publico, Local, Projeto ou Grupo ligado, Experiéncia inovadora, Qual a
inovagdo, Coordenagdo, Agles executadas, Docentes e discentes envolvidos, Resultados, Duragdo e
Parcerias. Cada um dos itens deve seguir o formato padrao do site: (i) ao digitar o texto diretamente no
editor n&o precisa fazer alteragoes de fonte; (i) se for copiar e colar de um documento, selecione o texto e
cligue em Formatar > Limpar Formatagao. Deixe uma linha em branco de um item para outro e destaque
em negrito os itens supracitados, conforme Figura 101.

Ao terminar a insergdo/alteragdo do contetido clique no botdo Salvar & Fechar, conforme mostrado na
Figura 38 da secdo 5.1. Apos salvar o artigo, serda mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secéo 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do
PPG.

8.2. AGOES DE SOLIDARIEDADE

Para inserir, alterar ou remover conteiido do submenu Acées de solidariedade, a partir do Painel de
Controle (mostrado na Figura 17), procure a secao Conteado no menu lateral a esquerda, entéo clique em
Artigos para acessar o0s artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte,
digite 0 nome do artigo que deseja alterar — Agdes de solidariedade — e em seguida tecle Enter, conforme
demonstrado na Figura 102.
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Figura 102 - Realizar pesquisa do artigo Aces de Solidariedade.

Na lista de artigos apresentada, selecione Agoes de Solidariedade, conforme apresentado na Figura 103
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Figura 103 - Selecionar artigo Agdes de Solidariedade.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagoes que correspondem a Acoes de solidariedade do PPG. Para mais
informacgoes sobre o editor de texto consulte a segao 4.3.
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-1 4o Social

Titulo da atividade: PROCAD-NF Rede de Cooperaczo Cientifica em Desenvolvimento Humano B

Temdtica: Desenvolvimento Humano Destaque

Parcerias: Universidade Federal do Rio Grande do Sul (UFRGS) e Universidade de Fortaleza (UNIFOR) Sim “
Objetivo: O projeto "Rede de cooperacdo cientifica em desenvolvimento humane" visa 2 estimular a interaco cientifica e académica de docentes e discentes dos Programas

envolvidos, que tenham por missdo 2 formac3o e 2 pesquisz em Psicologia. Acesso

Projeto ou Grupo ligado: Projeto "Rede de cooperac3o cientifica em desenvolvimento humano™ Public

(X) Pesquisz ( ) Extens3o ( ) Desenvolvimento ( ) Outro

Idioma
Coordenador (a)(s):
Brazilian Portuguese

Acbes: Tal interacdo se reflete na implementacdo de uma rede de cooperaco acad@mica com vistas & execucdo de projetos conjuntos de pesquisa, de ensino a de

intervenco (conforme énfase em zlguns subgrupos). Recursos humanos e infraestrutura disponivel nos diversos programas possibilitam o incremento e o aprofundzmento

de estudos com rigor metodoldgico e 2 criag3o de condicdes motivadoras para a melhoria dz formacdo Tags

Docentes e discentes envolvidos: 12 docentes (cinco do PPGTPC, quatro do UFRGS e trés UNIFOR) e 10 discentes do PPGTPC (dois doutorandos e oito mestrandos) Selecione algumas opcoes

Figura 104 - Editor de texto para inser¢éo de Agoes de solidariedade.

Conforme demonstrado na Figura 104, adicionar informagdes minimas como: Titulo da atividade, Tematica,
Parcerias, Objetivo, Projeto ou Grupo ligado, Coordenador(a)(s), Agoes, Docentes e discentes envolvidos,
Resultados, Duragao e Financiamento/Incentivo. Cada um dos itens deve seguir o formato padrao do site: (i)
ao digitar o texto diretamente no editor néo precisa fazer alteragoes de fonte; (i) se for copiar e colar de um
documento, selecione o texto e cligue em Formatar > Limpar Formatagao. Deixe uma linha em branco de
um item para outro e destaque em negrito 0s itens supracitados, conforme Figura 104.

Ao terminar a insergao/alteracéo do contetdo clique no botao Salvar & Fechar, conforme demonstrado na
Figura 38 da se¢do 5.1. Apos salvar o artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secéo 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do
PPG.

8.3. EDUCAGAO E POPULARIZAGAO DE C&T

Para inserir, alterar ou remover conteudo do submenu Educagao e Popularizacao de C&T, a partir do
Painel de Controle (mostrado na Figura 17), procure a secao Conteido no menu lateral a esquerda, entao
clique em Artigos para acessar 0s artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina
seguinte, digite 0 nome do artigo que deseja alterar — Educagao e Popularizagao — e em seguida tecle
Enter, conforme demonstrado na Figura 105.
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Figura 105 - Realizar pesquisa do artigo Educacéo e Popularizagéo de C&T.

Na lista de artigos apresentada, selecione Educagao e Popularizagao de C&T, conforme apresentado na
Figura 106.
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Figura 106 - Selecionar artigo Educacao e Popularizacéo de C&T.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, no qual pode-
se alterar/inserir as informagoes que correspondem a Educagao e Popularizagao de C&T do PPG. Para
mais informacoes sobre o editor de texto consultar a segéo 4.3.
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Titulo da atividade: Organizacdo da Exposicio Amazdniz Mundi- secdo de Cigncias e biodiversidade Y
Local: Sesc de Itaquers, S&o Paulo Destaque
Importancia: Integracio com 2 Educacdo Bisica Sim “
Parcerias:
N N P Acesso
Projeto ou Grupo ligado: Estudo comportamental da espécie Amazona amazénica em uma ilha dos arredores de Belém
(X) Pesquisa ( ) Extens3o ( ) Desenvolvimento ( ) Outro i
Orientador(a)(s): \dioma
AcBes: Exposicao permanente realizada no Sesc de Itaquera, S3o Paulo. Brazilian Portuguese
Resultados: Participacio de 1000 estudantes de ensino médio por més.
Tags
Duragiio: 12 meses
Financ o Tneents Selecione algumas opdes

Figura 107 - Editor de texto para insercao de Educacgao e Popularizacao de C&T.

Conforme mostrado na Figura 107, adicionar informagoes minimas como: Titulo da atividade, Local,
Importéncia, Parcerias, Projeto ou Grupo ligado, Orientador(a)(s), AcOes, Resultados, Duragao e
Financiamento/Incentivo. Cada um dos itens deve seguir o formato padrao do site: (i) ao digitar o texto
diretamente no editor ndo precisa fazer alteragoes de fonte; (ii) se for copiar e colar de um documento,
selecione o texto e clique em Formatar > Limpar Formatacgao. Deixe uma linha em branco de um item para
outro e destaque em negrito 0s itens supracitados, conforme Figura 107.



Ao terminar a insergao/alteracéo do contetdo clique no botao Salvar & Fechar, conforme demonstrado na
Figura 38 da secédo 5.1. Apos salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secéo 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do
PPG.

8.4. INTERAGOES COM ORGANIZAGCOES NAO ACADEMICAS

Para inserir, alterar ou remover conteiido do submenu Interagées com organizagoes nao académicas, a
partir do Painel de Controle (mostrado na Figura 17), procure a secao Conteudo no menu lateral a
esquerda, entdo clique em Artigos para acessar os artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura
21. Na pagina seguinte, digite 0 nome do artigo que deseja alterar — Interagoes com organizagoes nao
académicas — e em sequida tecle Enter, conforme demonstrado na Figura 108.
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Figura 108 - Realizar pesquisa do artigo InteragGes com organizagoes nao académicas.

Na lista de artigos apresentada, selecione Interagcoes com organizaces nao académicas, conforme
mostrado na Figura 109.
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Figura 109 - Selecionar artigo Interagdes com organizagoes nao académicas.

ApoOs selecionar o artigo que deseja alterar, serd apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagGes que correspondem a Interagoes com organizagdes nao académicas do
PPG. Para mais informagoes sobre o editor de texto, consultar a segao 4.3.
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Atividade: AcGes junto a Pafamentares. %

Parcerias: ONG AMORA e Camara dos Vereadores de Belém. Destaque
Acdes desenvolvidas: O prof. Romariz Barros fez pronunciamento em Sessdo Especial da Cimara dos Vereadores de Belém dedicada 3 conscientizag3o 3 causa do autismo. Sim “

Objetivo: Conscientizag3o 2 causz do autismo

A
Puiblico: Vereadores do municipio de Belém, autoridades do estado e de entidades ligadas 2 causz, além de cerca de 200 interessados entre familiares e profissionais de salde e cesse
pais de criancas diagnosticadas com autismo. Public
Duracgio: 04/04/2013
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Resultado:
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Figura 110 - Editor de texto para insercao de Interag6es com organizagGes nao académicas.

Conforme apresentado na Figura 110, adicionar informacGes minimas como: Atividade, Parcerias, Agoes
desenvolvidas, Objetivo, Publico, Duragao, Resultado e Financiamento/Incentivo. Cada um dos itens deve
seguir o formato padrao do site: (i) ao digitar o texto diretamente no editor nao precisa fazer alteracoes de
fonte; (i) se for copiar e colar de um documento, selecione o texto e clique em Formatar > Limpar
Formatagao. Deixe uma linha em branco de um item para outro e destaque em negrito 0s itens
supracitados, conforme Figura 110.

Ao terminar a insergao/alteracao do contetdo clique no botéo Salvar & Fechar, conforme demonstrado na
Figura 38 da secao 5.1. Apos salvar o artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secdo 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta, acesse o site do
PPG.

8.5. REPERCUSSAOQ

Para inserir, alterar ou remover conteudo do submenu Repercussao, a partir do Painel de Controle
(mostrado na Figura 17), procure a se¢éo Conteiido no menu lateral a esquerda, entao clique em Artigos
para acessar 0s artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0
nome do artigo que deseja alterar — Repercussao — e em seguida tecle Enter, conforme demostrado na
Figura 111.
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Figura 111- Realizar pesquisa do artigo Repercusséao.



Na lista de artigos apresentada selecione Repercussao, conforme mostrado na Figura 112.
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Figura 112 - Selecionar artigo Repercussao.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informacoes que correspondem a Repercussao do PPG. Para mais informagGes sobre o
editor de texto consultar a segao 4.3.
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Figura 113 - Editor de texto para insercao de Repercussao.

Conforme mostrado na Figura 113, adicionar informagées minimas como: Atividade, Tipo, Acéo, Local,
Resultados, Data/duragao, Parcerias, Projeto ou Grupo ligado e Financiamento/Incentivo. Cada um dos itens
deve seguir o formato padrao do site: (i) ao digitar o texto diretamente no editor ndo precisa fazer alteragoes
de fonte; (ii) se for copiar e colar de um documento, selecione o texto e clique em Formatar > Limpar
Formatagao. Deixe uma linha em branco de um item para outro e destaque em negrito 0s itens
supracitados, conforme Figura 113.

Ao terminar a insergao/alteracéo do contetdo clique no botao Salvar & Fechar, conforme demonstrado na
Figura 38 da secdo 5.1. Apos salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secao 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o0 site do
PPG.



9. GERENCIANDO O MENU AGENDA ~

Esta secdo ensina como inserir, editar e remover informagoes do menu AGENDA e de seus submenus:
Exames de Qualificacao, Defesas e Eventos.

9.1. EXAMES DE QUALIFICACAQ
Esta secdo ensina como inserir, editar e excluir Exames de Qualificagao do site.
9.1.1. Inserir Exames de Qualificagao

Para inserir informagoes sobre Exames de Qualificagao siga o0 mesmo procedimento utilizado na segao
5.11.1. Acesse o Painel de Controle. Busque a secao Conteudo, no menu lateral a esquerda, e depois
clique no item Novo Artigo, conforme Figura 28. Sera aberta uma pagina que contém o Editor de Texto,
semelhante a Figura 114.
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+ Profa. Dra. Mariana Moraes Miccione (Membro — ESTACIO - SEAMA)
= Prof. Dr. Frangois Jacques Tonneau (Membro — UFPA) §
« Prof2, D3, Marilu Michelly Cruz de Borba (Membro - UFPA) Idioma
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Figura 114 - Editor de texto para insercdo de Exames de Qualificagao.

Conforme destacado na Figura 114, deve-se adicionar informagdes minimas como: Titulo, Aluno, Resumo,
Banca Examinadora, Local, Data e Horario. Cada um dos itens deve seguir o formato padrao do site: (i) ao
digitar o texto diretamente no editor ndo precisa fazer alteragoes de fonte; (i) se for copiar e colar de um
documento, selecione o texto e clique em Formatar > Limpar Formatagao. Deixe uma linha em branco de
um item para outro e destaque em negrito 0s itens supracitados, conforme Figura 114.

Para facilitar a insercao destas informacées, vocé pode copiar e colar de um arquivo do Word. Mais
informacgoes sobre o editor de texto consultar a se¢éo 4.3.

Para uma melhor organizacao dos Exames de Qualificagao no site, é possivel definir uma parte da noticia
que aparecerd na tela principal. A noticia do Exame de Qualificacao so sera acessada na integra ao acionar
0 botdo Leia Mais que expande a noticia para uma leitura completa do conteudo, conforme foi mostrado na
Figura 68 em 5.11.1 — Inserir Noticias. Para ativar essa funcionalidade, clique no final do paragrafo que
pretende deixar visivel na pdgina inicial (por padrao deixe visivel o titulo do trabalho e o nome do Aluno,
portanto, coloque o cursor apos o nome do aluno) entdo clique no botdo Leia Mais localizado na parte
inferior do Editor de Texto. Note que uma linha vermelha tracejada aparecerd na area de edicdo de texto
separando a pré-visualizagao da noticia completa, conforme destacado Figura 114.



9.1.1.1. Inserir Imagem

Para inserir imagem sobre o Exame de Qualificacdo siga o mesmo procedimento utilizado na segao
5.11.1.1. O servidor FTP ja deve conter as imagens que serdo usadas no site, desta forma, clique na aba
Imagens e Links (conforme destacado na Figura 70 mostrada em 5.11.1.1 — Inserir Noticias). As imagens
dos Exames de Qualificacéo estao localizadas em:

IMAGENS/noticias/

Desta forma, digite 0 caminho com 0 nome do arquivo que corresponde a imagem que esta sendo inserida,
por exemplo:

IMAGENS/noticias/imagem.jpg

A Figura 70 da secao 5.11.1.1 destaca os principais itens da tela para inserir imagens. A descricao que
difere os tipos de imagens que podem ser vinculadas a noticia de Exames de Qualificagdo séo:

o Imagem da Introducao: Corresponde & miniatura da imagem exibida na lista de noticias.
o Imagem do Artigo: Corresponde a primeira imagem que aparece na visualizagao da noticia.

o Imagem Flutuante: Posi¢éo que a imagem sera mostrada. A opgao escolhida dever ser “Nenhum” para
que o proprio site defina a posigao da imagem.

o Recomendacodes: As imagens enviadas devem possuir orientacao “paisagem” no formato 4:3 ou 16:9
e as sequintes dimensdes maximas:

e 640px de largura para Imagem de Introducao;
e 1280px de largura para Imagem do Artigo.

Ao terminar de inserir as imagens, clique no botao Salvar & Fechar, conforme demonstrado na Figura 38
da secdo 5.1. Apds salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme
Figura 39 da se¢ao 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta, acesse o site do PPG.

9.1.2. Editar Exames de Qualificagao

Para alterar ou remover conteudo do submenu Exames de Qualificagao acesse o Painel de Controle
(mostrado na Figura 17), procure a se¢éo Conteiido no menu lateral a esquerda, entao clique em Artigos
para acessar 0s artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21 localizada na segao 4.2. Na
pagina seguinte, utilize Ferramentas de Busca para selecionar a categoria Exames de Qualificagao. Digite
0 nome do Exame de Qualificacdo que deseja alterar e em seguida tecle Enter, conforme demonstrado na
Figura 115.

¥ Sistema~ Menus ~ Conteido ~ Componentes ~ Extensdes ~ Ajuda ~
D) Artigos
® Q Femramentas de Busca « Limpar
Categorias - Selecionar Estado - v [ - Exames de Qualificacdo v ] - Selecionar Nivel de Acesso- -
abuciemllestague - Selectione um Marcador - - - Selecionar Autor - - - Selecionar Nivel Maximo -
O Estado Titulo Nivel de Acesso Associacdo
O ; | ~ | Efeito do Ensino de Discriminacéio Condicional com S pusic SIS
ilabas, Palavras Dissilabas e Trissilabas sobre a Leit
ura com Compreens#o (Apelido: efeito-do-ensino-de-discrim
i i ’ ilabas-palavr trissilaba
5-50bre-a-leftura-com-compreens ao)
Categoria: Exames de Qualficagio

Figura 115- Busca de Exame de Qualificagao.

Na lista de artigos apresentada, selecione o Exame de Qualificagao desejado, conforme destacado na
Figura 116.
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Figura 116: Selecionar o artigo Exames de Qualificacao.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagoes que correspondem ao Exame de Qualificagao selecionado. Faca as
alteragoes seguindo o formato que foi apresentado na se¢ao 9.1.1.

9.1.3. Excluir Exames de Qualificagao

Para excluir um Exame de Qualificagéo, a partir do Painel de Controle (mostrado na Figura 17), procure a
secao Contedido no menu lateral a esquerda, entdo clique em Artigos para acessar 0s artigos que ja foram
publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0 nome da noticia que deseja excluir e
em seguida tecle Enter.

Na lista de artigos encontre e selecione a noticia que sera excluida, na coluna Estado, clique na seta para
baixo e em seguida em Lixeira, conforme Figura 71 da sec¢do 9.11.3 — Excluir Noticias. Sera exibida uma
mensagem informando que o artigo foi excluido com sucesso.

Caso tenha dificuldades de achar o Exame de Qualificacéo tente a busca aplicando filtros, conforme descrito
na segao 4.2.3.

9.1.4. Opcoes de Publicagao

Existe a possibilidade de agendar a insercao e exclusao de Exames de Qualificacéo. Para isto, 0 usuario
deve selecionar a aba Opgoes de Publicagao mostrada da Figura 72 da se¢ao 9.11.4 no momento da
criacdo de um Exame de Qualificagdo (secéo 9.1.1) ou na edigdo de um Exame de Qualificagao (segao
9.1.2).

A seguir apresenta-se o detalhamento dos principais itens das Opgoes de Publicagao destacados na Figura
72:

 Iniciar Publicacao: Define a data e a hora que uma noticia deve ser exibida no site.
o Encerrar Publicacao: Define a data e a hora que uma noticia deve ser removida do site.

Ao terminar, clique no botdo Salvar & Fechar, conforme mostrado na Figura 38 da segdo 5.1. Apds salvar
0 artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme Figura 39 da secao 5.1.
Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do PPG.

9.2. DEFESAS
Esta secao ensina como inserir, editar e excluir Defesas do site.
9.2.1. Inserir Defesas

Para inserir informagoes sobre Defesas siga 0 mesmo procedimento utilizado na secao 5.11.1. Acesse 0
Painel de Controle. Busque a secao Contetido, no menu lateral & esquerda, e depois clique no item Novo
Artigo, conforme Figura 28. Sera aberta uma pdagina que contém o Editor de Texto, semelhante a Figura

117.
]
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Figura 117 - Editor de texto para insergao de Defesas.

Conforme destacado na Figura 117, deve-se adicionar informagdes minimas como: Titulo, Autor, Resumo,
Banca Examinadora, Local, Data e Horario. Cada um dos itens deve seguir o formato padréo do site: (i) ao
digitar o texto diretamente no editor ndo precisa fazer alteragoes de fonte; (i) se for copiar e colar de um
documento, selecione o texto e clique em Formatar > Limpar Formatagao. Deixe uma linha em branco de
um item para outro e destaque em negrito 0s itens supracitados, conforme Figura 117.

Para facilitar a insercéo destas informacoes vocé pode copiar e colar de um arquivo do Word. Para mais
informacgoes sobre o editor de texto consultar a se¢éo 4.3.

Para uma melhor organizagéo das Defesas no site, & possivel definir uma parte da noticia que aparecerd na
tela principal. A noticia da Defesas so sera acessada na integra ao acionar o botao Leia Mais que expande a
noticia para uma leitura completa do conteudo, conforme foi mostrado na Figura 68 em 5.11.1 — Inserir
Noticias. Para ativar essa funcionalidade, clique no final do paragrafo que pretende deixar visivel na pagina
inicial (por padrao deixe visivel o titulo do trabalho e 0 nome do Autor, portanto, coloque o cursor apos o
nome do Autor) entdo clique no botéo Leia Mais localizado na parte inferior do Editor de Texto. Note que
uma linha vermelha tracejada aparecera na area de edigao de texto separando a pré-visualizagao da noticia
completa, conforme destacado Figura 117.

9.2.1.1. Inserir Imagem

Para inserir imagem sobre Defesas siga 0 mesmo procedimento utilizado na se¢ao 5.11.1.1. O servidor FTP
ja deve conter as imagens que serao usadas no site, desta forma, clique na aba Imagens e Links (conforme
destacado na Figura 70 mostrada em 5.11.1.1 — Inserir Noticias). As imagens das Defesas estao
localizadas em:

IMAGENS/noticias/

Desta forma, digite 0 caminho com 0 nome do arquivo que corresponde a imagem que esta sendo inserida,
por exemplo:

IMAGENS/noticias/imagem.jpg

A Figura 70 da segao 5.11.1.1 destaca os principais itens da tela para inserir imagens. A descrigdo que
difere os tipos de imagens que podem ser vinculadas a noticia de Defesas sao:

o Imagem da Introdugao: Corresponde & miniatura da imagem exibida na lista de noticias.
o Imagem do Artigo: Corresponde a primeira imagem que aparece na visualizagao da noticia.

o Imagem Flutuante: Posi¢do que a imagem sera mostrada. A opgao escolhida dever ser “Nenhum” para
que o proprio site defina a posi¢ao da imagem.



o Recomendagodes: As imagens enviadas devem possuir orientacao “paisagem” no formato 4:3 ou 16:9
e as seguintes dimensdes maximas:

o 640px de largura para Imagem de Introducao;
e 1280px de largura para Imagem do Artigo.

Ao terminar de inserir as imagens, clique no botao Salvar & Fechar, conforme demonstrado na Figura 38
da secdo 5.1. Apos salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme
Figura 39 da se¢ao 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do PPG.

9.2.2. Editar Defesas

Para alterar ou remover conteido do submenu Defesas acesse o Painel de Controle (mostrado na Figura
17), procure a secdo Conteido no menu lateral a esquerda, entéo clique em Artigos para acessar o0s artigos
que ja foram publicados no site, conforme Figura 21 localizada na segao 4.2. Na pégina seguinte, utilize
Ferramentas de Busca para selecionar a categoria Defesas. Digite 0 nome da Defesa que deseja alterar e
em seguida tecle Enter, conforme demonstrado na Figura 118.
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Figura 118 - Busca de Defesas.

Na lista de artigos apresentada, selecione o Defesas desejado, conforme destacado na Figura 119.
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Figura 119: Selecionar o artigo Defesas.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagoes que correspondem ao Defesa selecionada. Faca as alteragoes seguindo o
formato que foi mostrado na segao 9.2.1.

9.2.3. Excluir Defesas

Para excluir um Exame de Qualificagao, a partir do Painel de Controle (mostrado na Figura 17), procure a
secao Contetido no menu lateral & esquerda, entao clique em Artigos para acessar os artigos que ja foram
publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0 nome da Defesa que deseja excluir e

em seguida tecle Enter.



Na lista de artigos encontre e selecione a noticia que sera excluida, na coluna Estado, clique na seta para
baixo e em seguida em Lixeira, conforme Figura 71 da secao 9.11.3 — Excluir Noticias. Sera exibida uma
mensagem informando que o artigo foi excluido com sucesso.

Caso tenha dificuldades de achar a Defesa, tente a busca aplicando filtros, conforme descrito na secéo
423.

9.2.4. Opcoes de Publicacao

Existe a possibilidade de agendar a insercao e exclusao de Defesas. Para isto, 0 usuario deve selecionar a
aba Opcoes de Publicacao mostrada da Figura 72 da segdo 9.11.4 no momento da criagdo de Defesas
(secao 9.2.1) ou na edicéo de Defesas (se¢do 9.2.2) .

A seguir apresenta-se o detalhamento dos principais itens das Opgdes de Publicagao destacados na Figura
72:

o Iniciar Publicacao: Define a data e a hora que uma noticia deve ser exibida no site.
o Encerrar Publicacao: Define a data e a hora que uma noticia deve ser removida do site.

Ao terminar, clique no botdo Salvar & Fechar, conforme demonstrado na Figura 38 da secado 5.1. Apds
salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme Figura 39 da secdo
5.1. Para verificar se o0 artigo foi publicado de forma correta acesse o site do PPG.

9.3. EVENTOS
Esta secao ensina como inserir, editar e excluir Eventos do site.
9.3.1. Inserir Eventos

Para inserir informagGes sobre Eventos siga 0 mesmo procedimento utilizado na secéo 5.11.1. Acesse o
Painel de Controle. Busque a secao Conteudo, no menu lateral a esquerda, e depois clique no item Novo
Artigo, conforme Figura 28. Sera aberta uma pagina que contém o Editor de Texto, semelhante a Figura
120.
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Figura 120 - Editor de texto para insergdo de Eventos.

Conforme destacado na Figura 120, deve-se adicionar informag6es minimas como: Data, Local, Tema,
Objetivo, Instituicao Promotora e CNPJ e Inscri¢do. Cada um dos itens deve seguir o formato padréo do site:
(i) ao digitar o texto diretamente no editor nao precisa fazer alteragoes de fonte; (ii) se for copiar e colar de
um documento, selecione o texto e clique em Formatar > Limpar Formatagao. Deixe uma linha em branco
de um item para outro e destaque em negrito os itens supracitados, conforme Figura 120.

Para facilitar a inser¢éo destas informagées, vocé pode copiar e colar de um arquivo do Word. Maiores
informagoes sobre o editor de texto, consultar a se¢ao 4.3.



Para uma melhor organizagao dos Eventos no site, & possivel definir uma parte da noticia que aparecera na
tela principal. A noticia de Eventos s0 sera acessada na integra ao acionar o botdo Leia Mais que expande a
noticia para uma leitura completa do contetido, conforme foi mostrado na Figura 68 em 5.11.1 — Inserir
Noticias. Para ativar essa funcionalidade, clique no final do paragrafo que pretende deixar visivel na pagina
inicial (por padrao deixe visivel a Data, Local e Tema do Evento, portanto, coloque o cursor apds o Tema do
Evento) entao clique no botao Leia Mais localizado na parte inferior do Editor de Texto. Note que uma linha
vermelha tracejada aparecera na area de edigao de texto separando a pré-visualizagao da noticia completa,
conforme destacado Figura 120.

9.3.1.1. Inserir Imagem

Para inserir imagem sobre Eventos siga 0 mesmo procedimento utilizado na se¢ao 5.11.1.1. O servidor FTP
ja deve conter as imagens que serao usadas no site, desta forma, clique na aba Imagens e Links (conforme
destacado na Figura 70 mostrada em 5.11.1.1 — Inserir Noticias). As imagens dos Eventos estdo
localizadas em:

IMAGENS/noticias/

Desta forma, digite 0 caminho com 0 nome do arquivo que corresponde a imagem que esta sendo inserida,
por exemplo:

IMAGENS/noticias/imagem.jpg

A Figura 70 da segdo 5.11.1.1 destaca os principais itens da tela para inserir imagens. A descrigdo que
difere os tipos de imagens que podem ser vinculadas a noticia de Eventos séo:

o Imagem da Introducao: Corresponde a miniatura da imagem exibida na lista de noticias.
o Imagem do Artigo: Corresponde a primeira imagem que aparece na visualizagao da noticia.

o Imagem Flutuante: Posi¢éo que a imagem sera mostrada. A opgao escolhida dever ser “Nenhum” para
que o proprio site defina a posigao da imagem.

o Recomendacodes: As imagens enviadas devem possuir orientacao “paisagem” no formato 4:3 ou 16:9
e as seqguintes dimensdes maximas:

o 640px de largura para Imagem de Introducao;
e 1280px de largura para Imagem do Artigo.

Ao terminar de inserir as imagens, clique no botdo Salvar & Fechar, conforme demonstrado na Figura 38
da secdo 5.1. Apos salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme
Figura 39 da se¢ao 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta, acesse o site do PPG.

9.3.2. Editar Eventos

Para alterar ou remover conteiido do submenu Eventos acesse o Painel de Controle (mostrado na Figura
17), procure a secao Conteido no menu lateral a esquerda, entédo clique em Artigos para acessar os artigos
que ja foram publicados no site, conforme Figura 21 localizada na segao 4.2. Na pagina seguinte, utilize
Ferramentas de Busca para selecionar a categoria Eventos. Digite 0 nome do Evento que deseja alterar e
em seguida tecle Enter, conforme demonstrado na Figura 121.
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Figura 121- Busca de Eventos.

Na lista de artigos apresentada, selecione o Evento desejado, conforme destacado na Figura 122.
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Figura 122 - Selecionar o artigo Eventos.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagoes que correspondem ao Evento selecionada. Faga as alteragoes seguindo o
formato que foi mostrado na segao 9.3.1.

9.3.3. Excluir Eventos

Para excluir um Evento, a partir do Painel de Controle (mostrado na Figura 17), procure a secéo Contedido
no menu lateral a esquerda, entéo clique em Artigos para acessar os artigos que ja foram publicados no
site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0 nome do Evento que deseja excluir e em seguida tecle
Enter.

Na lista de artigos encontre e selecione a noticia que sera excluida, na coluna Estado, clique na seta para
baixo e em seguida em Lixeira, conforme Figura 71 da se¢ao 9.11.3 — Excluir Noticias. Sera exibida uma
mensagem informando que o artigo foi excluido com sucesso.

Caso tenha dificuldades de achar a Evento, tente a busca aplicando filtros, conforme descrito na secao
4.23.

9.3.4. Opcoes de Publicagao

Existe a possibilidade de agendar a insergéo e exclusao de Eventos. Para isto, o usuario deve selecionar a
aba Opcoes de Publicacao mostrada da Figura 72 da secao 9.11.4 no momento da criagdo de Eventos
(secao 9.3.1) ou na edicao de Eventos (seg¢ao 9.3.2).

A sequir, 0 detalhamento dos principais itens das Opgoes de Publicagao destacados na Figura 72:
 Iniciar Publicagao: Define a data e a hora que uma noticia deve ser exibida no site.
o Encerrar Publicacao: Define a data e a hora que uma noticia deve ser removida do site.

Ao terminar, clique no botdo Salvar & Fechar, conforme mostrado na Figura 38 da segdo 5.1. Apds salvar
0 artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme Figura 39 da segao 5.1.
Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do PPG.



10. GERENCIANDO O MENU INGRESSO ~

Esta secé&o ensina como inserir, editar e remover informagoes do menu INGRESSO e de seus submenus:
Selegao Atual e Editais Anteriores.

10.1. SELEGAO ATUAL

Para inserir, alterar ou remover conteido do submenu Sele¢ao Atual, a partir do Painel de Controle
(mostrado na Figura 17), procure a se¢ao Conteado no menu lateral a esquerda, entéo clique em Artigos
para acessar os artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21 localizada na segao 4.2. Na
pagina seguinte, digite 0 nome do artigo que deseja alterar — Sele¢ao Atual — e em seguida tecle Enter,
conforme demonstrado na Figura 123.

B Sistema~ Menus ~ Conteiido ~ Componentes ~ Extensbes »~ Ajuda ~
Artigos
m [# Editar «" Publicar @ Despublicar # Destacar ¥r Remover destaque & Arquivar
© Selecdo Atual Q Ferramentas de Busca « Limpar
Categorias T 0O Estado Titulo Nivel de A
Artigos em Destaque [0 [v %[~ Transferencia de conocimientos (Apelido: transferencia-d  Public

e-conocimientos)
Categoria: Inclusion social

|:| v T v Impactu (Apelido; impacto) Public
Categoria: Inclusién social

Figura 123 - Realizar pesquisa do artigo Selecdo Atual.

Na lista de artigos apresentada, selecione Selegao Atual, conforme mostrado na Figura 124.
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Figura 124 - Selecionar o artigo Selecao Atual.

Apo0s selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informagoes que correspondem a Selegao Atual do programa, conforme Figura 106.
Para mais informagoes sobre o editor de texto consulte a segao 4.3.
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Figura 125 - Editor de texto com conteddo de Selecdo Atual.

Conforme destacado na Figura 125, clique na area de edi¢ao de texto e insira Processo Seletivo, selecione-o
e deixe no formato padrdo (Formatar > Formatos > Headings > Heading 3). Tecle Enter duas vezes para
pular uma linha e insira as informagoes do edital em questao.

Ao terminar a insergao/alteracéo do contetdo clique no botao Salvar & Fechar, conforme demonstrado na
Figura 38 da secao 5.1. Apos salvar o artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secéo 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do
PPG.

10.2. EDITAIS ANTERIORES
Esta secao ensina como Inserir e Editar o submenu Editais Anteriores.
10.2.1. Inserir Novos Editais Anteriores

0 submenu Editais Anteriores é uma categoria, ou seja, pode conter diversos artigos. Ao clicar em Editais
Anteriores, 0 usudrio acessa uma pagina que contém diversos artigos com as divisoes de Editais,
chamados neste tutorial de Tipos de Editais (Exemplo: Edital do Processo Seletivo 1° 2015). Para adicionar
um novo Tipo de Edital, acesse o Painel de Controle. Busque a secédo Conteudo, no menu lateral a
esquerda, e depois clique no item Novo Artigo (Figura 28). Sera aberta uma pagina que contém o Editor de
Texto, conforme Figura 126.
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Figura 126 - Insergdo de novo Edital Anterior.



Primeiramente preencha o Titulo do Tipo de Edital Anterior que deseja inserir:
Exemplo: Edital do Processo Seletivo 20 2015.

Depois clique na Area de Edicao de Texto e insira 0 nome dos Editais que deseja disponibilizar neste Tipo
de Edital Anterior. Selecione o Tipo de Edital digitado e clique em Inserir > Link. Na janela que se abre
coloque o link que dé acesso ao formulario. E necessario colocar o documento no servidor FTP do site do
PPG, conforme descrito no Capitulo 2. Os editais ficam localizados em:

ARQUIVOS/editais

Desta forma, uma vez que esta inserido o edital no servidor FTP, digite 0 caminho com 0 nome do arquivo
que corresponde ao formulario que esta sendo inserido, por exemplo:

ARQUIVOS/teses/edital-1-2015.pdf
Pressione Enter para pular uma linha e repita a operacao para todos os contetidos deste Tipo de Edital.

Ao terminar a insergao do contetdo clique no botéo Salvar & Fechar, conforme demonstrado na Figura 38
da secdo 5.1. Apos salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme
Figura 39 da se¢ao 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do PPG.

10.2.2. Editar Editais Anteriores

Para editar o conteudo Tipo de Edital Anterior, a partir do Painel de Controle (mostrado na Figura 17),
procure a secao Conteido no menu lateral & esquerda, entdo clique em Artigos para acessar os artigos que
ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0 nome do Tipo de Edital
Anterior que deseja alterar e em seguida tecle Enter.

Selecione o Tipo de Edital Anterior que deseja editar na lista de artigos. Caso tenha dificuldades de
identificar qual dos artigos deve ser editado, tente filtrar a busca, conforme descrito na se¢éo 4.2.3. Abra 0
Tipo de Edital Anterior, que contém o conjunto de artigos referentes aquele tipo de Edital, e faca os ajustes
necessarios, mais informagoes sao encontradas na se¢do 10.2.1. Ao terminar, clique no botdo Salvar &
Fechar, conforme demonstrado na Figura 38 da secdo 5.1. Apos salvar o artigo, serd mostrada uma
mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme Figura 39 da secdo 5.1. Para verificar se o artigo foi
publicado de forma correta acesse o site do PPG.



11. GERENCIANDO O MENU TESES E DISSERTACOES ~

Esta secdo ensina como inserir e editar informagGes do menu TESES E DISSERTAGOES e de seus
submenus: Teses e Dissertagoes. Os artigos estdo organizados conforme seus respectivos anos de
publicagao. A forma de inserir e editar € a mesma para ambos submenus, portanto sera demonstrado
apenas para Teses. Ou seja, a mesma rotina descrita para Teses serd realizada para DissertagGes basta
substituir a palavra Teses por Dissertagoes.

11.1. TESES
Esta secao ensina como inserir e editar teses.
11.1.1. Inserir Teses

0 submenu Teses é uma categoria, ou seja, pode conter diversos artigos. Para adicionar um novo ano em
Teses, acesse 0 Painel de Controle. Busque a se¢ao Conteudo, no menu lateral & esquerda, e depois clique
no item Novo Artigo (Figura 28). Sera aberta uma pagina que contém o Editor de Texto, conforme Figura
127.
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Figura 127 - Insercé&o de novo ano em Tese.
Primeiramente preencha o Titulo do artigo com o ano da Tese:
Exemplo: 2015

Depois selecione a categoria Teses (para o caso de DissertacOes, selecione a categoria Dissertagoes).
Clique na area de edicao de texto e insira 0 nome do aluno. Selecione 0 nome do aluno e clique em
Formatar > Formatos > Headings > Heading3 para ajustar para o formato padrao.

Pressione Enter para pular para segunda linha e insira 0 nome da Tese. Selecione 0 nome da Tese e clique
em Inserir > Link. Na janela que se abre coloque o link que da acesso a Tese. Caso a Tese esteja situada
no repositorio da UFPA coloque endereco do trabalho disponivel nesse ambiente digital. Para ter acesso ao
endereco do trabalho a pesquisa deve ser realizada no enderego: http://repositorio.ufpa.br. Ao encontrar o
trabalho cole o /ink que direciona para a Tese, caso contrario, é necessario colocar a Tese no servidor FTP
do site do PPG, conforme descrito no Capitulo 2. As teses ficam localizadas em:

ARQUIVOS/teses

Desta forma, uma vez inserida a Tese no servidor FTP, digite 0 caminho com o nome do arquivo que
corresponde a Tese que esta sendo inserida, por exemplo:


http://repositorio.ufpa.br/

ARQUIVOS/teses /tesel.pdf
Pressione Enter para pular uma linha e digite 0 nome do orientador do trabalho, precedido por Orientador:

Ao terminar a insergao do contetdo clique no botéo Salvar & Fechar, conforme demonstrado na Figura 38
da secdo 5.1. Apos salvar o artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme
Figura 39 da se¢ao 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do PPG.

11.1.2. Editar Teses

Para editar o conteido de uma ou mais Teses, a partir do Painel de Controle (mostrado na Figura 17),
procure a secao Conteudo no menu lateral & esquerda, entdo clique em Artigos para acessar os artigos que
ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pdgina seguinte, digite 0 ano da Tese que deseja alterar
e em seguida tecle Enter.

Selecione 0 ano da Tese que deseja editar na lista de artigos. Caso tenha dificuldades de identificar qual dos
artigos deve ser editado, tente filtrar a busca, conforme descrito na se¢ao 4.2.3. Abra o ano da Tese e faca
0S ajustes necessarios, mais informagoes sao encontradas na secdo 11.1.1. Ao terminar, clique no botao
Salvar & Fechar, conforme demonstrado na Figura 38 da secdo 5.1. Apos salvar o artigo, sera mostrada
uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme Figura 39 da secao 5.1. Para verificar se 0 artigo
foi publicado de forma correta acesse o site do PPG.



12. GERENCIANDO O MENU DOCUMENTOS ~

Esta secdo ensina como inserir, editar e remover informac6es do menu DOCUMENTOS e de seus
submenus: Regimento e Normas, Formularios, Legislagao, Comité de Etica e Atas. Destaca-se que 0s
submenus Comité de Etica e Atas estdo ocultos e sdo do tipo dnico artigo (conforme apresentado na secao
4.4), portanto, a insercao, edicao e remogao de informagOes acontece de forma similar a dos artigos
apresentados nesta segéo.

12.1. REGIMENTO E NORMAS

Para inserir, alterar ou remover conteudo do submenu Regimento e Normas, a partir do Painel de Controle
(mostrado na Figura 17), procure a secao Conteudo no menu lateral a esquerda, entéo clique em Artigos
para acessar 0s artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite o
nome do artigo que deseja alterar — Regimento e Normas — e em seguida tecle Enter, conforme
demonstrado na Figura 128.
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Figura 128 - Realizar pesquisa do artigo Regimento e Normas.

Na lista de artigos apresentada selecione Regimento e Normas, conforme destacado na Figura 129.
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Figura 129 - Selecionar o artigo Regimento e Normas.

Apos selecionar o artigo que deseja alterar, sera apresentada uma tela com o editor de texto — da mesma
forma que apresentado na Figura 37 da secdo 5.1, na qual pode-se alterar/inserir as informagoes que
correspondem a Regimento e Normas do PPG. Para mais informagoes sobre o editor de texto consulte a
secao 4.3 — Conhecendo o editor de Texto.
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Figura 130 - Inser¢do de Regimento e Normas.

Conforme destacado na Figura 130, clique na area de edi¢ao de texto e insira 0s documentos pertinentes
ao PPG.

Na primeira linha insira o titulo do documento. Selecione o texto e clique em inserir link apontando para o
enderego do documento que foi previamente enviado via FTP, conforme item 2.6.

Na segunda linha fornega uma breve descricao do documento que foi inserido. Selecione o texto e clique no
botao Italico.

Digite Enter para pular uma linha e repita o procedimento para outros documentos.

Ao terminar a insergao/alteracdo do contedo cliqgue no botédo Salvar & Fechar, conforme mostrado na
Figura 38 da secédo 5.1. Apos salvar o artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da segao 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta, acesse o site do
PPG.

12.2. FORMULARIOS
Esta se¢ao ensina como Inserir e Editar Formularios.
12.2.1. Inserir novo formulario

0 submenu Formularios é uma categoria, ou seja, pode conter diversos artigos. Ao clicar em Formularios,
0 usuario acessa uma pagina que contém diversos artigos com as divisoes de formularios, chamados neste
tutorial de Tipos de Formularios (Exemplo: inscri¢ao para selegao, aluno egresso, etc.). Para adicionar um
novo Tipo de Formulario, acesse o Painel de Controle. Busque a se¢do Conteuado, no menu lateral a
esquerda, e depois clique no item Novo Artigo (Figura 28). Serd aberta uma pagina que contém o Editor de
Texto, conforme Figura 131.
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Figura 131 - Insergao de novos Tipos de Formularios.

Primeiramente preencha o Titulo do Tipo de Formulario que deseja inserir:
Exemplo: Aluno Egresso

Depois clique na Area de Edicao de Texto e insira 0 nome dos Formularios que deseja disponibilizar neste
Tipo de Formulario. Selecione o Tipo de Formulario digitado e clique em Inserir > Link. Na janela que se
abre coloque o link que dé acesso ao formulério. E necessario colocar o documento no servidor FTP do site
do PPG, conforme descrito no Capitulo 2. Os formularios ficam localizados em:

ARQUIVOS/formularios

Dessa forma, uma vez inserido o formulario no servidor FTP, digite 0 caminho com 0 nome do arquivo que
corresponde ao formuldrio que esta sendo inserido, por exemplo:

ARQUIVOS/teses/formulariol.doc

Pressione Enter para pular uma linha e repita a operagdo para todos os formuldrios deste Tipo de
Formulario.

Na barra de menu lateral direito selecione a categoria Formularios, conforme destacado na Figura 131.

Ao terminar a inser¢éo do conteudo clique no botado Salvar & Fechar, conforme demonstrado na Figura 38
da secdo 5.1. Apds salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme
Figura 39 da se¢ao 5.1. Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do PPG.

11.2.2. Editar Formularios

Para editar o contetido Tipo de Formulario, a partir do Painel de Controle (mostrado na Figura 17), procure
a secao Conteudo no menu lateral a esquerda, entdo clique em Artigos para acessar os artigos que ja foram
publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0 nome do Tipo de Formulario que
deseja alterar e em seguida tecle Enter.

Selecione o Tipo de Formulario que deseja editar na lista de artigos. Caso tenha dificuldades de identificar
qual dos artigos deve ser editado, tente filtrar a busca, conforme descrito na segao 4.2.3. Abra o Tipo de
Formuldrio e faga os ajustes necessarios, mais informagGes sao encontradas na segao 11.2.1. Ao
terminar, clique no botao Salvar & Fechar, conforme demonstrado na Figura 38 da secéo 5.1. Apos salvar
0 artigo, sera mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso, conforme Figura 39 da segao 5.1.
Para verificar se o artigo foi publicado de forma correta acesse o site do PPG.



12.3. LEGISLAGAO

Para inserir, alterar ou remover conteido do submenu Legislagao, a partir do Painel de Controle (mostrado
na Figura 17), procure a secao Conteido no menu lateral a esquerda, entdo clique em Artigos para acessar
0s artigos que ja foram publicados no site, conforme Figura 21. Na pagina seguinte, digite 0 nome do artigo
que deseja alterar — Legislagao — e em seguida tecle Enter, conforme demonstrado na Figura 132.
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Figura 132 - Realizar pesquisa do artigo Legislagao.

Na lista de artigos apresentada, selecione Legislacao, conforme mostrado na Figura 133.
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Figura 133 - Selecionar o artigo Legislagao.

Apo0s selecionar o artigo que deseja alterar, serd apresentada uma tela com o editor de texto, na qual pode-
se alterar/inserir as informacGes que correspondem a Legislagao do PPG. Para mais informagoes sobre o
editor de texto consulte a segao 4.3 — Conhecendo o editor de Texto.
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Figura 134 - Insergao de Legislagao.

Conforme apresentado na Figura 134, clique na area de edicao de texto e insira os documentos de
Legislacdo pertinentes ao PPG.
Ao terminar a insergao/alteracéo do conteddo clique no botao Salvar & Fechar, conforme demonstrado na

Figura 38 da secédo 5.1. Apos salvar o artigo, serd mostrada uma mensagem de artigo salvo com sucesso,
conforme Figura 39 da secéo 5.1. Para verificar se 0 artigo foi publicado de forma correta acesse o site do

PPG.



